تشکر و قدردانی
بادها در گذرند

                       باید عاشق شد و خواند:

باید اندیشه کنان پنجره را بست و نشست

پشت دیوار کسی می گذرد

می خواند:

باید عاشق شد و رفت چه بیابانهایی در پیش است!

رهگذر خسته به شب می نگرد

می گوید:

  

چه بیابانهایی ! باید رفت

باید از کوچه گریخت 

پشت این پنجره ها مردانی می میرند

و زنانی دیگر 

به حکایتها دل می سپرند

پشت دیوار کسی دریافراری بیدار 

به زنان می نگریست:

چه زنانی که در آرامش رود، 

باد را می نوشند! 

و برای تو – برای تو و باد- 

آبهایی دیگر در گذر است. 

باید این ساعت – اندیشه کنان می گویم

رفت و از ساعت دیواری ، پرسید و شنید

و شد و ساعت دیواری و ماه 

به تو اندیشه کنان می گویند:

باید عاشق شد و ماند

باید این پنجره را بست و نشست!

پشت دیوار کسی می گذرد، 

می خواند: 

باید عاشق شد و رفت 

بادها در گذرند. 

عاشقانه این پایانامه را که حاصل تلاش و تحصیل سه ساله ام می باشد تقدیم به پدر و مادرم که همیشه پشتیبان و تکیه گاه من بودند و دو استاد گرانقدر و ارزشمندم سرکار خانم نصیر زاده و جناب آقای حمید نخعی که هر کدام در مرحله ای از تحصیل مرا راهنمایی کرده اند 
می کنم.امیدوارم گوشه ی کوچکی از محبتها و دلسوزی های صادقانه آنان را جبران کنم.

مقدمه:

این پایان نامه خلاصه ای از سه نرم افزار گرافیکی کارل و فری هند و فتوشاپ می باشد که تمام تلاش خود را کرده ام که آموزشی کوتاه و مفید باشد. امیدوارم با مطالعه این پایان نامه بتوانید شناختی در مورد این سه نرم افزار پیدا کنید و بتوانید با این سه نرم افزار کار کنید و در بخش پایانی توضیحی در مورد آرم و لوگو آورده ام تا کارآیی این سه نرم افزار در طراحی آرم و لوگو 
مشاهده کنید. 
پیشگفتار درباره نرم افزار کارل دراو:

نرم افزار کارل دراو یکی از قویترین برنامه های گرافیک برداری و رقیب سرسختی چون فری هند و . . . می باشد. این برنامه که پایه و اساس آن بردارها می باشد همانند فری هند به منظور اسامی و تصویر سازی مجازی به کار گرفته می شوداما با اضافه شدن تدریجی برخی توانمندیهای نقشه بیتی به آن ، بسیاری از امور مربوط به تصاویر نقشه بیتی را نیز اداره می کند و در بسیاری از موارد خود را از برنامه های رستری چون فتوشاپ بی نیاز کرده است. به عنوان نمونه فرمان Resgmple در کارل دراو همان کاری را می کندکه فرمان Imagsize در فتو شاپ روی تصاویر نقشه بیتی انجام می دهد. تعداد زیادی از فیلترهای فتوشاپ نیر به کارل در او اضافه شده و می توان از آنها در تصاویر نقشه بیتی وارد شده استفاده نمود. حتی الامکان اسکن کردن نیز به روایت آخر آن افزوده شده است. از طرفی در بحث بردار نیز گویی سبقت را از بسیاری رقیبان خود چون فری هند ربوده چرا که درمدیریت خطوط و کمان ها بسیار قریتر از فری هند عمل می کند . یکی دیگر از امتیازات بارز آن نسبت به برنامه های مشابه امکان تبادل اطلاعات گسترده با سایر برنامه های گرافیکی می باشد که این کار را با بهره گیری از طیف وسیع فرمتهای گرافیکی موجود در کادر تبادلی فرمان Enport انجام می دهد و یکی از مهمترین گزینه ها برای تبدیل فرمتهای مختلف گرافیکی به یکدیگر بشمار می رود. 
1-آشنایی با روشهای نصب corel DRAW:

نصب این برنامه همانند بسیاری از برنامه های رایانه ای از گذاشتن CD حاوی برنامه در درایو
 CD-ROM آغاز می گردد. معمولاً پس از گذاشتن CD در درایو ، برنامه AutoRun خود به خود فایل Setup را اجرا می کند و پس از ساختن Wizard با دادن راهنمایی های لازم به کاربر مراحل نصب را آغاز می نماید. ابتدا ویزارد مسیر نصب برنامه را از شما می پرسد و امکان انتخاب آن را به شما می دهد و سپس فایل ها را کپی می کند. بهتر است این برنامه را در پارتیشنی نصب نماید که فضای آزاد در دسترس بیشتری برای ساختن فایلهای موقت داشته باشد. 

پیش از شروع به کپی شدن فایلها ، برنامه یکی از سه نوع نصب معمولی (Typical) نصب فشرده (Compact) و نصب سفارشی (Custom) را به شما پیشنهاد می دهد. در شرایط عادی بهتر است از نصب معمولی استفاده کنید تا تمامی گزینه های پیش فرضی نرم افزار بر پا سازی شوند. چنانچه سیستم ، ضعیف و فضای دیسک سخت محدود است از روش نصب فشرده با حداقل امکانات لازم استفاده نمایید. نصب سفارشی بیشتر به درد حرفه ای ها می خورد و امکان نصب اجزای برنامه را به طور انتخابی به کاربر می دهد. 
2-تفاوتهای کارل دراو و فری هند با فتوشاپ و کاربرد آنها در طراحی :

نرم افزارهای فری هند و کارل دراو در کنار نرم افزار فتوشاپ مجموعه ای قوی و کاملاً 
انعطاف پذیر را برای طراحان ایرانی فراهم آورده است، به این صورت که معمولاً طراحان ابتدا تصاویر مورد نیاز خود را در فتوشاپ اسکن و یا توسط دوربین دیجیتالی وارد کرده و روی رنگ و محتوای آنها کار می کنند ، سپس آنها را به محیط فری هند یا کارل دراو وارد (Import) می نمایند. سایر مراحل طراحی مانند تایپ متون ، نواره های رنگی و ترسیم اشکال ویژه از جمله لوگوها و 
نشانه های شرکتها را در این برنامه رسامی می نمایند. البته در فتوشاپ همه مراحل طراحی را 
می توان انجام داد اما حرفه ای ها معمولاً امور نهایی را در یک برنامه سودمند برداری مانند 
کارل دراو انجام می دهند. چرا که کارل دراو و فری هند در امر رسامی و خلق اشکال گرافیکی دارای امکانات بیشتری می باشند و از آنجا که این برنامه مستقل از رزولوشن عمل می کنند، کیفیت متون و اشکال رسم شده در این برنامه ها بعد از چاپ قابل مقایسه با مشابه آنها در فتوشاپ نبوده و بسیار بهتر و پرداخت شده تر می باشند. همچنین همین ویژگی باعث شده که بتوان تصاویر اسکن شده بارزولوشن های متفاوت را در این نرم افزارها بدون اینکه ابعاد اصلی آنها تغییر کند در کنار یکدیگر قرار داد. در حالی که در فتوشاپ این امر تنها با یکسان کردن رزولوشن تصاویر و در نتیجه افت کیفیت آنها امکان پذیر است. به عنوان مثال در فتوشاپ چنانچه یک تصویر ppi 300  را در پنجره یک تصویر دیگر با رزولوشن ppi 600 کپی کنیم ،با ابعاد ها برابر کوچکتر ظاهر خواهد شد. از تولیدات فری هند و کارل دراو در حد وسیعی در خلق انیمیشنهای دو بعدی و ساخت صفحات وب استفاده می شود. 

در زیر تفاوتهای اساسی کارل دراو و فری هند با فتوشاپ بررسی شده است:

1-محیط کارل دراو برداری است یعنی پیکسلها و رزولوشن نقشی در این برنامه ندارند بلکه اشکال از موضوعات مستقلی مانند کمان ، دایره ، خط و چهار گوش تشکیل شده اند که هر یک از آنها ، موضوع واحدی بوده و به وسیلۀ فرمولهای ریاضی تعریف می شوند. 

2-بر خلاف فتوشاپ که در آن می توان بخشی از یک موضوع را پاک نمود در فری هند و کارل دراو یک شی به طور کامل انتخاب جا بجا و یا حذف می گردد. در واقع یک تصویر برداری از تعدادی موضوع جدا از هم مثل خط ، کمان و چند ضلعی تشکیل شده که درون آنها نیز می تواند از رنگ پر شود و همه آنها بر پایه فرمولهای ریاضی استوار شده اند نه پیکسل. 

3-در کارل دراو اجزای تشکیل دهنده تصویر برداری استقلال می باشند و مستقلاً می توان آنها را انتخاب و ویرایش نمود در حالی که در فتوشاپ چنانچه اجزای تصویر را در لایه های مختلف قرار ندهیم همه چیز در همه ادغام می گردد.

4-کارل دراو و فری هند مستقل از رزولوشن می باشند از ایندو کیفیت ترسیمات و متون در این نرم افزارها در حداکثر ممکن می باشد اما در فتوشاپ کیفیت و هموار بودن دور حروف و اشکال به میدان رزولوشن تصویر بستگی دارد. از ایندو بسیاری از طراحان حرفه ای ترجیح می دهند تصویر سازی خود را در فتوشاپ انجام دهند و سپس با فرمت TiF آن را به کارل دراو یا فری هند منتقل کرده و حروف نگاری را در این محیط انجام داده و نهایتاً از همین برنامه آن را برای چاپ ارسال نمایند. 
5-به دلیل استقلال کارل دراو و فری هند از رزولوشن این برنامه ها بهترین راه حل برای چیدن مستندات نقشه بیتی (فتوشاپ) در کنار هم و ارسال برای چاپ است چرا که مستندات فتوشاپ ممکن است از لحاظ رزولوشن با هم متفاوت باشند، از اینرو نمی توان برون یکسان کردن رزولوشن هم مستندات ، آنها را در یک سند فتوشاپی در کنار هم قرار داد مگر با یکسان نمودن رزولوشن آنها که واضح است افزایش یا کاهش رزولوشن در مستندات فتوشاپی منجر به کاهش کیفیت و وضوح آنها می شود. 

6-تولید ترامهای چاپی از طریق فری هند و کارل دراو به دلیل ماهیت برداری این برنامه ها دقیقتر و حساستر از فتوشاپ صورت می گیرد و معمولاً لیتوگرافها حتی مستندات را نیز از درون برنامه های برداری به ترام تبدیل و نهایتاً روی زینک کپی می نمایند. 

7-فتوشاپ به دلیل ماهیت پیکسلی ، قدرت اسکن کردن تصاویر ، تصیع رنگ و ویرایش دقیق تصاویر دیجیتالی را داشته و عمدتاً برای ویرایش تصاویر عکاسی شده و ایجاد جلوه های ویژه در آنها به کابرده می شود، در حالیکه فری هند و کارل دراو در او عمدتاً به منظور خلق شخصیتها ، ترسیم و شبیه سازی اشیاء و نشانه ها ، ایمینشن سازی ، تایپونگاری و صفحه آرایی مورد استفاده واقع می شوند. 
با همه اینها هیچگاه نمی توان ادعا کرد که کارل دراو و فری هند نسبت به فتوشاپ برتر هستند، بلکه بهتر است بگوئیم هر کدام به منظور خاصی طراحی شده اند و هیچکدام مستقل از دیگری نبوده بلکه این برنامه ها کامل کننده یکدیگر هستند. جلوه هایی که فتوشاپ روی تصاویر ایجاد می کند و یا مقوله اسکن و اصلاح رنک تصاویر فتوگرافی که بحث بسیار مهمی در صنعت چاپ می باشد فقط از عهده فتوشاپ یر می آید و برنامه های برداری در این زمینه عاجزند. حال آنکه برخی هند و کارل دراو به دلیل استقلال از پارامتر تعیین کننده رزولوشن به امتیازاتی دست پیدا کرده اند که از طریق آن ها می توان ضعفهای فتوشاپ غلبه کرد. در یک کلام یک طراح باید هر دو برنامه برداری و رستری را داشته باشد و به هر دو نیز کاملاً مسلط باشد. 

البته فتوشاپ ، فری هند و کارل دراو در او سرآمد نرم افزارهای گرافیکی می باشند و
برنامه های دیگری نیز وجود دارند که عملکردی مشابه اینها داشته باشند مثل برنامه AdobeIllastrator که مشابه کارل دراو و فری هند عمل می کند و برنامه Corel Photopaint  که عملکردی مشابه فتوشاپ دارد. 

3-آشنایی با صفحه اصلی برنامه:
برای شروع به کار در محیط کارل دراو ابتدا باید سندی جدید (New) در صفحه ایجاد کرد تا امکان ترسیم به وجود آید.در این سند یک صفحه گرافیکی دیده می شود که به منزله محدوده چاپ 
می باشد. از این رو چنانچه به موضوعی در خارج از صفحه گرافیکی ترسیم گردد هویت خود را حفظ می کند اما قابل چاپ نخواهد بود. اندازه صفحه گرافیکی بسته به اندازه خروجی چاپ در نوار صفحات (PropertyBor) قابل تنظیم می باشد. 

علاوه بر صفحه گرافیکی ، نوار عنوان در بالای محیط ، نوار منوها در زیر نوار عنوان ، نوار فرامین اصلی در زیر نوار منوها ، نوار صفحات در زیر نوار فرامین اصلی ، جعبه ابزار در سمت چپ ، جعبه رنگ در قسمت راست محیط و نوار وضعیت در پائین محیط دیده می شود.

در قسمت بالای صفحه ، نوار منوها قرار دارد که با کلیک روی آنها باز می شوند. در منوها فهرستی از فرمانهای ویرایشی و تنظیمی وجود دارند که برخی مستقلا و برخی با همکاری یکی از ابزارها وارد عمل می شوند. 

اغلب تنظیمات مربوط به ابزارها و مسیرها و صفحه گرافیکی در نوار صفحات صورت می گیرد. نوار صفحات (Property Bar) دارای گزینه هایی پویا می باشد که با انتخاب هر ابزار به سرعت تغییرکرده و گزینه های تنظیمی ابزار انتخاب شده را نمایش می دهد. چنانچه موضوعی در صفحه انتخاب شود ، نوار صفحات گزینه های تنظیمی آن را به نمایش می گذارد و چنانچه در صفحه موضوعی به حالت انتخاب بنا شد ، نوار صفحات گزینه های تنظیمی صفحه گرافیکی و واحد 
اندازه گیری را به نمایش خواهد گذارد. در این صورت ابتدا واحد اندازه گیری را به میلیمتر یا سانتیمتر تغییر دهید و سپس اندازه و جهت صفحه گرافیکی را بر اساس واحد اندازه گیری جدید تعیین نمایید. پس از وارد کردن اعداد در فیلرهای نوار صفحات ، کلید Enter را برای تایید 
فشار دهید. 
4-آشنایی با جعبه ابزار:

جعبه ابزار که در محیط برنامه دیده می شود ابزارهای رسامی و ویرایشی را در خود جای داده است. اولین ابزار Pick می باشد که برای انتخاب کردن ترسیمات ، جابجا کردن آنها به کار
 گرفته می شود. 
مجموعه ابزارهای Shape برای انتخاب کردن نقاط لنگر در مسیرها ، ایجاد انحنا و تغییر شکل در آنها و بریدن مسیرها مورد استفاده واقع می شوند. مجموعه سوم مربوط به ابزار بزرگنمایی (zoom)و ابزار Hand می باشد. باابزار zoom موقعیتهای مورد نظر در ترسیمات را بزرگنمایی یا کوچکنمایی کنید. به کمک ابزار Hand صفحه نمایش را جا به جا و بخشهای مخفی شکل را 
مشاهده نمایید. 

مجموع ابزارهای ردیف چهارم ابزارهای ترسیم خط و کمان می باشند. ردیفهای پنجم و هشتم ابزارهای رسم اشکال هندسی را در خود جای داده اند. ردیف نهم ابزارهای ایجاد جلوه های ویژه مانند ابزارهای پرسپکتیو و ایجاد سایه را در خود جای داده اند. ابزارهای outline تنظیم مشخصات خطوط دور مسیرها از جمله رنگ و ضخامت آنها را به عهده دارند و ابزارهای مجموعه fill برای رنگ آمیزی داخل شکلهای بسته چه از نوع یکنواخت و چه از نوانسی به کار گرفته می شوند. 

5-آشنایی با پنجره های محاوره ای (کادرهای تبادلی):

بسیاری از ابزارها یا فرمانها پس از اجرا ، یک کادر تبادلی در صفحه ظاهر می کنند که به منظور تنظیم گزینه های انتخابی آن ابزار یا فرمان مورد استفاده واقع می شوند به عنوان مثال با کلیک روی ابزار aut line کادری در صفحه ظاهر می شود که توسط آن می توان برای خطوط ترسیم شده یا در دست ترسیم ضخامت و رنگ تعیین نمود و یا آنها را پیکان دار کرد. 

6-شناسایی اصول کار با خط کش های صفحه گرافیکی:

چنانچه خط کشهای افقی و عمودی در صفحه فعال نیستند ازمنوی view گزینه Rulers را کلیک کنید. خط کش ها ظاهر می گردند و در ترسیم موضوعات برای اندازه گیری مورد استفاده واقع می شوند. نقطه صفر خط کشها گوشه سمت چپ پایین صفحه گرافیکی می باشد. پر واضح است که مقیاس اندازه گیری خط کش بر اساس واحد اندازه گیری جای می باشد. بدین منظور همیشه پیش از شروع به کار ، واحد اندازه گیری مناسب را انتخاب کنید تا مقیاس اندازه گیری خط کشها مطابق میل نمایش داده شوند و اندازه شکلها نیز بر اساس واحد جدید سنجیده شوند. همان طور که 
می دانید خطهای راهنمای مورد نیاز از درون خط کش ها به میان صفحه کشیده می شوند. 

7-آشنایی با خطوط راهنما GUIDE LTNES :
با کلیک روی خطوط راهنما با ابزار Pick خط راهنما انتخاب می شود و به رنگ سرخ در می آید پس از انتخاب خط راهنما نوار صفات ، گزینه های تنظیمی آن را نمایش می دهد و می توان موقعیت دقیق آنها را در صفحه بر اساس محورهای y , n  معرفی نمود. همچنین برای ویرایش خطوط راهنما می توان امکان دوران خطوط راهنما فراهم می گردد و می توان خط راهنمای مایل ایجاد نمود. چنانچه در نوار صفات خط راهنما ، علامت قفل ار فعال کنید خط راهنما در جای خود میخکوب می گردد. خطوط راهنما خاصیت آهنربایی دارند و موضوعات را به سمت خود جذب
 می کنند برای حذف خط راهنما از صفحه آن را انتخاب و کلید Delete را بفشارید. 

8-شناسایی اصول کار با شبکه خطوط کمکی GRID:

فرمان Grid در منوی View واقع شده و با کلیک روی آن شبکه خطوط شطرنجی نمایان 
می گردد. این خطوط همانند کاغذ شطرنجی عمل می کنند و برای ترسیمات حساس و دقیق کمک خوبی هستند. فواصل میان خطوط شبکه شطرنجی را می توان از طریق کادر تبادلی Grid Setup از طریق کلیک راست روی خط کش در دسترس قرار می گیرد تنظیم نمود.
9-شناسایی اصول روش بنحوه نمایش موضوعات:

در منوی view گزینه های مختلفی برای نمایش عناصر در صفحه وجود دارد که عبارت اند از:

* Wier frame مشابه keyline در فری هند عمل می کنند و خطوط مسیر را بدون رنگ داخل شکلها نمایش می دهد.

* گزینه Enhaneed که مشابه flash Anti – Alias در فری هند عمل می کند و اشکال را پرداخت شده و نرم نمایش می دهد. 
* حالت نمایش Draft پیش نویسی از موضوعات را کمی خلاصه تر از حالت Enhaneed نمایش می دهد و تمرکز بیشتر روی رنگ موضوعات است. 

* حالت نمایشی Normal مانند preview در فری هند همه چیز را معمولی نمایش می دهد و اشکال به صورت معمولی و پرداخت نشده دیده می شوند. 

10- خنثی کردن تغییرات انجام شده و بازگشت به وضعیتهای پیشین:

برای بازگرداندن تغییرات انجام شده (undo) و بازگشت به وضعیتهای پیشین ، میانبر Ctrlrz را به کار گیرید. برای عمل Redo کلیدهای Ctrltu یا Ctrltshiftez در نظر گرفته شده است. 

11- انواع نقاط لنگرد نقاط عطف در مسیرها:

اصولاً خطوط و منحنی ها توسط نقاط لنگر به یکدیگر متصل می شوند که این نقاط خود به سه دسته تقسیم می شوند.

1- نقاطی که دو خط مستقیم را به هم ارتباط می دهند. به این نقاط ، نقاط گوشه می گویند.

2- نقاطی که یک خط مستقیم و یک منحنی (قوس) را به هم ارتباط می دهند به این نقاط ، نقاط اتصالی گفته می شود. 

3- نقطه ای که در میان یک قوس قرار گرفته و به دو سمت آن دو کمان وصل شده ، نقطه منحنی نامیده می شود. 

دکمه های سه گانه تنظیم فقط لنگر در نوار صفات (معادل گزینه های پنل object در فری هند)، دکمه اول از دکمه های سه گانه نوار صفات shape گزینه گره نوک تیز است که اگر برای گره انتخابی فعال شود می توان اهرمهای کنترل قوس را به طور مستقل کوتاه یا بلند کرد و راستای آنها را نیز نسبت به هم تغییر داد. از گره های نوک تیز می توان برای ایجاد تیزی در کمان ها
 استفاده نمود. 

دکمه دوم از دکمه های سه گانه در نوار صفات ، گره فرم استبا فرک مردن گره امکان تغییر شکل منحنی برای هر اهرم به صورت مستقل در اختیار قرار می گیرد. می توان اهرمها را مستقل از هم کوتاه و بلند نمود اما منحنی همچنان نرم باقی بماند. 

در مورد گره هایی که اتصالی هستند یعنی در نقطه اتصال یک پاره خط به یک منحنی واقع شده اند چنانچه بخواهید کنترل بیشتری بر اهرم کنترلی قوس مجاور داشته باشید بهتر است نقطه اتصالی رابه یک نقطه نرم (smooth) تبدیل کنید. 

توجه داشته باشید که یک نقطه لنگر از طریق ابزار shape انتخاب می گردد.

در فری هند برای تبدیل خط به کمان باید نقطه وسطی را به نقطه منحنی تبدیل نمود اما در کارل این قضیه بر عکس است در اینجا بادی پاره خط را انتخاب و توسط نوار صفات به قوس تبدیل کرد و بعد توسط ابزار shape قوس را تغییر شکل داد. اما هموار کردن منحنی تقریباً در هر دو برنامه مشابه است به این معنی که باید نقطه گره میانی قوس را تبدیل به نقطه هموار نمود.
12- چند نکته کلیدی در کارل دراو:

1- از ابزار PAN (يا كليد فوری معادل آن H) برای جابه جا کردن صفحه گرافیکی به منظوردیدن بخشهای مخفی سند که در بزرگنمایی فعلی دیده نمی شوند استفاده نمائید.
2- ابزار Pick رایج ترین ابزار بوده و برایا نتخاب کردن موضوعات و جابجا کردن آنها با ماوس به کار گرفته میشود.

3- ابزار shape ابزاری است بسیار توانمند و کار آمد که تسلط کامل به توانایی های آن در کارل دراو برای کاربر امری حیاتی به حساب می آید. این ابزار برای انتخاب و ویرایش نقاط عطف در مسیرها (Anchor Points) ، تبدیل خطوط مستقیم به منحنی یا بر عکس ، تغییر شکل کمان ها، تغییر شکل در اشکال هندسی و بطور کلی به منظور ویرایش و شکل دهی به خطوط مسیر و نقاط گره بکار گرفته می شود و گزینه های موجود در نوار صفات این ابزار نیز هر انچه که برای اصلاح و ویرایش مسیرها و نقاط گره لازم باشد را در خود جای داده است.

4- کلید ctrl در کارل دراو کاربرد زیادی دارد. چنانچه در هنگام جابجایی اشیاء در صفحه توسط ماوس ، کلید کنترل همزمان پائین نگاه داشته شود ، شی ء ها در مسیر مستقیم افقی یا عمودی حرکت خواهد کرد. همچنین چنانچه در هنگام دوران موضوعات ، کلید کنترل پایین نگاه داشته شود ، چرخش با گامهای 15 درجه صورت خواهد گرفت که بدین ترتیب می توانید اشیاء را حتی بصورت چرخش آزاد نیز با گامهای 15 درجه ، 30 درجه و 45 درجه بچرخانید.

5- خصوصیات موضوعات ترسیم شده در کارل : همه موضوعات از دو بخش تشکیل شده اند: خطوط مرزی که شیء را در بر گرفته اند و اصطلاحاً به آنها stroke می گوییم و محیط داخل موضوع (fill) که در صورت بسته بودن می تواند از رنگ پر شود. برای رنگ آمیزی داخل اشیاء روی یکی ازنمونه هایپالت رنگ کناری کلیک کنید و به منظور رنگ آمیزی خطوط مرزی روی نمونه رنگ مورد نظر کلیک راست نمائید. کلیک روی علامت ضربدر واقع در بالای پالت رنگ کناری ، منجر به حذف رنگ از درون موضوع انتخاب شده و کلیک راست روی آن ، به حذف خطوط مرزی آن منتهی 
می گردد.
همچنین وقتی موضوعی در صفحه انتخاب می گردد گزینه outine width در انتهای نوار صفحات به منظور تعیین ضخامت خطوط مسیر یا همان خطوط مرزی در بر گیرنده موضوع انتخاب شده ، نمایان می گردد که گزینه Hair line حداقل ضخامت موجود می باشد و گزینه None معادل کلیک راست روی علامت ضربدر در پالت رنگ کناری می باشد که در بالا به آن اشاره شد.

6- با یکبار زدن کلیک space bar ابزار جاری به ابزاری که پیش از آن انتخاب شده بود ، 
تبدیل می شود.
7- ابزار zoom که به منظور بزرگنمایی در صفحه به کار می رود می تواند توسط کلید فوری Z فعال شود. به منظور کوچک نمایی توسط ابزار zoom به همزمان کلیک در صفحه کلید shift را نیز پایین نگاه داشت.

8- ملاحظات لازم پیش از نقل و انتقال اسناد برداری: چنانچه متونی در پروژه خود تایپ نموده اید از فونتهای تزئینی یا فارسی استفاده کرده باشید احتمال اینکه این نوشتار در رایانه های افراد دیگر دستخوش در هم ریختگی یا تحول گردد وجود دارد چرا که متون استفاده شده در برنامه های برداری مانند فری هند و کار پست اسکریپت هستند و همیشه ضمن پردازش ، به اصل خود که همان فونتهای نصب شده در ویندوز است مراجعه می کنند و چنانچه این فونتها در ویندوز رایانه همکار شما و یا احتمالاً رایانه لیتوگرافی ، نصب نشده باشد ، انتقال مستندات کارل دراو به این رایانه ها با دو هم ریختگی و عدم نمایش صحیح متون مورد نظر همراه خواهد بود.
از این رو بهتر است پیشا ز انتقال مستندات به رایانه ای دیگر ، به کمک فرمان convert to curve یا کلید فوری معادل آن ctrl+Q متون مورد نظر را به مسیر معمولی تبدیل نمایید تا ماهیت فونتی خود را از دست بدهند. توجه داشته باشید که شکل و کیفیت متون بعد از تبدیل شدن به مسیر ، به هیچ عنوان تغییر نمی کند لکه تنها خاصیت قابل ویرایش بودن خود را از دیت می دهند ، از این رو بهتر است این عملیات در نسخه کپی که قرار است منتقل گردد انجام پذیرد ، هر چند که دو نسخه اصلی نیز گاهی به منظور برخی دستکاری ها و تغییر شکل ها، نا گزیر از تبدیل کردن بخشی ازمتون به مسیر خواهید بود.
9- هیچگاه از ذخیره نمودن مکرر سند غافل نشوید چرا که حافظه RAM تا وقتی که جریان برق جاری باشد و یا ویندوز سر ناسازگاری با شما نگذاشته باشد قابل اعتماد است. استفاده از کلید ذخیره فوری ctrl+s باید به صورت عادت در آید.

10- جهت رسم مسیرها: توجه داشته باشید که هم مسیرها چه در کارل دراو و چه در فری هند 
می توانند در جهت عقربه های ساعت یا خلاف جهت عقربه های ساعت ترسیم گردند و تفاوت آنها زمانی معلوم می شود که قرار باشد به یکی از دو سر مسیر ، علامت پیکان افزوده شود و یا قرار باشد نقاط گره بیشتری در مجاورت نقطه انتخاب شده اضافه شود که در این صورت پیکان یا نقاط اضافه شده به جهت ترسیم اولیه مسیر می توانند در طرف راست یا چپ نقطه گره مورد نظر اضافه گردند.

برای تشخیص جهت رسم یک مسیر چنانچه یک گره از مسیر انتخاب شود می توان با زدن کلید Tab گره های بعدی را انتخاب نمود و به این ترتیب جهت رسم مسیر را فهمید. برای عوض کردن جهت رسم یک مسیر کافی است پس از انتخاب آن ، ابزار شکل دهی را انتخاب و در نوار صفات گزینه Reverse Curve direction را کلیک کنید.

11- گروهی کردن ترسیمات: معمولاً برای اینکه چندین موضوع با هم حرکت کنند یاتغییر شکل پیدا کنند باید به طریقی آنها را به یکدیگر پیوند زد که این کار به وسیلۀ گروهی کردن آنها توسط فرمان Arrange>Group و یا کلید فوری آن Ctrl+G میسر است. هیچگاه فراموش نکنید که بسیاری از دستورات ویرایشی بر اشیای گروه شده بی تائید است. برای مثال امکان انتخاب و تغییر شکل وجوه چهار گوشهای گروه شده به کمک ابزار شکل دهی امکان پذیر نبوده و به منظور ویرایش اضلاع و نقاط گره توسط این ابزار باید موضوع را از حالت گروه خارج نمایید. 

12- انتقال اسناد به فتوشاپ: چنانچه قصد داشته باشید کار نهایی را به فتوشاپ منتقل نماید بهتر است سند جاری را با یکی از مزمتهای قابل شناسایی برای فتوشاپ مانند PDF , Jpg , Tif یا AI و به کمک فرمان file > Export صادر نمایید. 
13-ابزار Pick:

این ابزار که رایج ترین و پر استفاده ترین ابزار از میان مجموعه ابزارهای موجود می باشد، برای کلیک کردن ، انتخاب کردن موضوعات و جا به جا کردن آنها با ماوس به کارگرفته می شود. همچنین کشیدن دستگیره های کنترلی گوشه های موضوعات با این ابزار منجر به تغییر اندازه آنها می گردد. این ابزار اساساً به منظور انتخاب مسیرها ، انتخاب شکلهای باز یا بسته و انتخاب متون تایپ شده در صفحه به کار گرفته می شود. 

دقت داشته باشید پس از ترسیم هر موضوعی ، چنانچه نیاز به انتخاب آن داشته باشید نیابد با ابزار ترسیمی روی آن کلیک کنید بلکه باید ابتدا ابزار Pick را انتخاب نمایید و سپس روی مسیر ترسیم کلیک نماید.
به منظور انتخاب هم اشیای موجود در صفحه از میانبر Ctrl+A کمک بگیرید. برای انتخاب چند شکل در صفحه به طور همزمان ،کلید shift را نگاه دارید و روی اشیای مورد نظر در صفحه کلیک کنید. کلید shift در هنگام جا به جا کردن اشیاء با کلیدهای جهتی ،پرشها را بلندتر می کند و کلید ctrl جهشها را آهسته تر می کند. همان طور که قبلاً هم گفته شد میزان جهش اولیه از طریق گزینه offset در نوار صفحات قابل تنظیم است. 

14-شناسایی اصول روس ترسیم چهار ضلعی RECTANGLE :
این ابزار که از جمله ابزارهای رایج در کارل دراو به شمار می رود به منظور ترسیم مستطیل و مربع به کار گرفته می شود. ترسیم مربع به کمک کلید کنترل صورت می گیرد. نگاه داشتن کلید shift به طور همزمان باعث ترسیم شکل از مرکز می گردد.چنانچه هر دو کلید با هم نگاه داشته شوند مربع از مرکز ترسیم می گردد. 

15-شناسایی اصول روش ترسیم بیضی ELLIPSE :

این ابزار به منظور ترسیم بیضی و دایره در صفحه به کار گرفته می شود. ترسیم دایره به کمک کلید Ctrl صورت می گیرد . با نگاه داشتن کلید shift در ضمن ترسیم ، شکل از مرکز ترسیم می گردد. چنانچه هر دو کلید با هم نگاه پایین داشته شوند یک دایره از مرکز ترسیم می گردد. 

کلیدهای shift , strl در هنگام استفاده از ابزارهای رسم چهارگوش و بیضی زیاد به کار می آیند.

16-شناسایی اصول روش ترسیم کمان (Arc) و قطاع (PIEWEDGES):

به کمک ابزار Ellipse علاوه بر ترسیم بیضی و دایره ، می توان قطاع و کمان نیز ترسیم نمود. شیوه کار به این صورت است که پیش از شروع به ترسیم باید یکی از سه گزینه زیر را از نوار صفحات انتخاب نمایید. 

سه گزینه در نوار صفحات ابزار Ellipse به منظور رسم بیضی کامل ، قطاع یا بیضی قاچ خورده و رسم کمانی تعبیه شده است. بسته به اینکه چه نوع شکلی تصمیم داشته باشید ترسیم نمائید. پس از انتخاب ابزار Ellipse و پیش از کلیک کردن در صفحه در نوار صفحات یکی از این سه شمایل را انتخاب کنید. چنانچه گزینه وسطی را انتخاب نمایید ، بیضی به صورت قاچ خورده ترسیم می گردد. با انتخاب گزینه سوم می توانید کمان ترسیم نمایید. همچنین می توان یک بیضی کامل را پس از ترسیم به قطاع یا کمان تبدیل نمود. به این صورت که پس از ترسیم کامل یک بیضی ، ابزار شکل دهی را برداشته و نقطه لنگر بالای بیضی را بگیرید و به یک سو بکشید. اکنون چنانچه نشانگر را به سمت فضای داخل بیضی حرکت دهید ، قطاع حاصل می گردد و اگر نشانگر را به سمت بیرون محیط بیضی بکشید ، کمان تشکیل می شود. در هنگام کشیدن ماوس اگر کلید Ctrl را هم نگاه دارید فرآیند باز شدن بیضی با گامهای 15درجه ای صورت می گیرد. 
17-شناسایی اصول روش ترسیم چند ضلعی (POLYGON) و ستاره (STAR):

    توسط ابزار Polygon می توان چند ضلعیهای بسته همچون مثلث ، پنج ضلعی ، شش ضلعی و . . . ترسیم نمود. در نوار صفحات این ابزار علامت ستاره به منظور ترسیم ستاره به کار گرفته می شود. همچنین می توان تعداد وجوه چند ضلعی و ستاره را پس از ترسیم در نوار صفات تغییر داد. 
در نوار صفات ابزار چند ضاعی می توان شمایل ستاره را برای ترسیم ستاره انتخاب نمود. تعداد وجوه ستاره درنوار صفات قابل انتخاب است. راه دیگر ترسیم ستاره ، ترسیم یک چند ضاعی و درک کردن و کشیدن یکی از رووس آن توسط ابزار shape به بیرون از محیط آن می باشد. چنانچه روی یکی از نقاط چند ضاعی کلیک کنید و بکشید اشکال پیچیده و متفاوتی تولید می شود. به عنوان مثال از یک چند ضلعی می توان شکل تیغه آب میوه گیری تولید نمود و پس از تغییر شکل نیز 
می توان در نوار صفات چند ضلعی تعداد اضلاع را افزایش یا کاهش داد. البته فقط چند ضلعی ها تابع ابزار shape هستند، اشکال چهارگوش و بیضی توسط shape طور دیگری تغییر می کنند که بررسی می شود. چنانچه یکی از اضلاع چند ضلعی ستاره ای را توسط shape انتخاب و به قوس تبدیل کنید با کشیدن یکی از وجوه ، سایر اضلاع ستاره از حرکت قوس تبعیت می کنند و از این طریق می توان یک گل چند پر تولید کرد. با افزودن به تعداد وجوه ستاره در نوار صفات ، می توان به تعداد گلبرگها افزود. 

توجه: وقتی یک ستاره رنگ آمیزی می شود معمولاً فضای داخل آن بدون رنگ باقی می ماند و پرهای اطراف از رنگ پر می شوند برای اینکه ستاره به طور کامل از رنگ پرشود از منوی Arrange>shaping  فرمان weld را اجرا کنید تا خطوط داخل ستاره حذف شود در این صورت ستاره به طور کامل از رنگ پر می شود. 

18-شناسایی اصول روش ترسیم مارپیچ (SPIRAL):
در فهرست ابزار چند ضلعی ابزار دیگری در دسترس قرار گرفته که همان ابزار رسم مارپیچ 
می باشد. ترسیم مارپیچ نیز همانند سایر اشکال هندسی به سهولت انجام می گیرد. کافیست پس از انتخاب ابزار مارپیچ در صفحه کلیک نموده و بکشید. بسته به انتخابهای نوار صفات دو گونه مارپیچ می توان ترسیم نمود. 1-مارپیچ متقارن (Symetrical spiral) 
2-مارپیچ لگارتیمی (Lagaritmic spiral) . 
تعداد و شدت پیچهای مارپیچ نیز از طریق نوار صفات این ابزار پیش از شروع به ترسیم ، قابل تنظیم است. 

19-شناسایی اصول ترسیم خط آزاد در کارل دراو:
در کارل دراو چندین ابزار برای کشیدن خط و کمان در نظر گرفته شده که از هر کدام در جای خود باید استفاده نمود. به عنوان مثال ابزار بزیه (Bezier)ابزاریست توانمند به منظور ترسیم خطوط افقی، مایل و کمان های متصل به یکدیگر و حال آنکه به کمک ابزار Freehand می توان خطوطی آزاد به منظور ترسیم موضوعاتی همچون بخار ، مو ، کرک و مانند اینها ترسیم نمود. این ابزار ، یکی از ابزارهای مجموعه چهارم در جعبه ابزار است. تفاوت دیگر این دو ابزار در نحوه ترسیم خطوط است. توسط ابزار  Freehand با دو کلیک که به منزله ابتدا و انتهای ترسیم خط می باشد می توان خطی مستقل ترسیم نمود. اما خطوطی که ابزار بزیه ترسیم می کند به یکدیگر چسبیده هستند و به کمک آن می توان اشکال غیر هندسی باز یا بسته ترسیم نمود. با ابزار Freehand می توان به طور تقریبی منحنی ترسیم نمود که پس از اتمام ترسیم ، برنامه خود منحنی را هموار می کند. توسط این ابزار می توان مسیرهای ترکیبی ایجاد نمود به این معنی که می توان خطوط مستقیم ترسیم نمود و هر کجا لازم باشد خطوط آزاد در ادامه آنها ترسیم نمود. هنگام ترسیم خط با ابزار Freehand چنانچه قصد داشته باشید خطوط متصل به هم یکدیگر تولید کنید باید روی نقطه پایانی خط قبلی کلیک کنید تا خط جدید متصل به خط قبلی ترسیم گردد. در انتهای نوار صفات هنگامی که ابزار Freehand انتخاب شده باشد. گزینه ای به نام Smoothing وجود دارد که از 0 تا 100 قابل تنظیم است. این گزینه میزان نرمی منحنی ها را تعیین می کند که از ترسیم آزاد خطوط با ابزار Freehand ایجاد شده اند. 
ترسیم خطوط متصل به هم توسط ابزار بزیه (Bezier) نسبت به ابزار Freehand راحت تر است. برای ترسیم منحنی در نقطه دوم کلید ماوس را نگه داشته و بکشید تا بین نقطه اول و دوم منحنی ترسیم شود. جهت خاتمه کار ترسیم کلید Esc را بزنید. 

20-ترسیم توسط ابزار قلم (Pen):

ابزار قلم Pen که چهارمین ابزار از فهرست ابزارهای ترسیمی است خیلی شبیه به ابزار بزیه عمل می کند با این تفاوت که در هنگام رسم مسیرها ، امکان تغییر شکل در مسیرها بطور همزمان توسط نوار صفات در اختیار کاربر گذاشته می شود. در نوار صفات ابزار قلم ، گزینه دوم از سمت راست که شبیه چشم است Preview Mode نام دارد و وقتی خاموش است ابزار قلم شما به ابزار بزیه عمل می کند و وقتی روشن شود ، در ضمن ترسیم منحنی ها وضعیت نهایی منحنی را پیش بینی و به شما گزارش می دهد. به این ترتیب کنترل دقیق تری می توان بر ترسیم منحنی ها نسبت به ابزار بزیه داشت. گزینه اول از نوار صفات ابزار قلم ، Auto  Add delete نام دارد و وقتی روشن باشد به کاربر این امکان را می دهد که در ضمن رسم مسیرها بتواند به مسیرهای قبلی گره اضافه کند و یا از آنها بکاهد. البته پس از اتمام کار نیز توسط ابزار Shape می توان به مسیرهای تسیم شده گره (نقطه لنگر) اضافه نمود. همان طور که می دانید با افزودن نقطه لنگر به مسیر ، امکان شکستن یا خم دادن در آن نقطه فراهم می گردد. برای خاتمه دادن به کار ترسیم هنگامی که با ابزار Pen کار می کنید کلید Esc را فشار دهید. البته راه دیگر آن انتخاب ابزار Pick می باشد. 
21-تبدیل یک پاره خط به کمان و عکس آن به کمک ابزار Shape:
چنانچه پاره خطی راتوسط ابزار Shape انتخاب کنید، در نوار صفات گزینه ای به نام
 Convert Line to Curre دیده می شود که با کلیک روی آن می توان پاره خط را به یک کمان تبدیل نمود. همین طور برعکس می توان قوس را پس از انتخاب به وسیلۀ ابزار Shape با کلیک روی شمایل Convert curre to Line در نوار صفات به یک پاره خط ساده تبدیل نمود. خطوطی که به قوس تبدیل شده اند هنوز انحنای لازم را ندارند بلکه تنها استعداد تحمل انحناء خمش را پیدا نموده اند. از این رو برای قوس دادن به پاره خط هایی که به منحنی تبدیل شده اند ، باید با ابزار Shape در میان خط درک نمودهو بکشید و یا اینکه اهرمهای کنترل کمان را جا به جا نمائید تا خط مورد نظر انحنای لازم را پیدا نماید. 

22-تبدیل یک مسیر خشک به منحنی نرم:

در انتهای نوار صفات Shape ، گزینه ای برای نرم کردن مسیرهای خشک از 5 تا 155 درجه تعبیه شده است. چنانچه مسیری را خشک ترسیم کرده باشید می توانید با هموار کردن آن قوس های جالبی ایجاد نمایید. برای نرم کردن یک مسیر خشک ابتدا باید هم گره های مسیر توسط Shape انتخاب شوند و یا اینکه در نوار صفات ابزار Shape روی کلید Seleet All hodes  کلیک نمایید تا همه گره ها در مسیر انتخاب کردند. در صورتیکه شکل مورد نظر یک شکل هندسی مانند شش ضلعی باشد. قبل از هر چیز باید توسط فرمان Arrange > Convert to Curre به یک مسیر معمولی تبدیل گردد چرا که نقاط لنگر در اشکال هندسی ترسیم شده به کمک ابزارهای ترسیمی در حالت عادی قابل انتخاب نیستند. 
23-ابزار Outline برای تنظیم صفات خطوط مسیر:

ابزار outline که از جمله ابزارهای جعبه ابزار و کلید میانبر آن f72  می باشد پنجره ای را در صحنه ظاهر می کند که از طریق آن تمام صفات و پارامترهای خطوط در مسیرها را می توان کنترل نمود. از این طریق می توان نوع خط ، علامت پیکان انتهایی شکل انتهایی خط ، خط چین و نقطه چین، رنگ خطوط و مانند اینها را به مسیرهای انتخاب شده نسبت داد. ضخامت خطوط در نوار صفات نیز قابل تنظیم است اما سایر صفات خطوط مسیرها مانند نوع خط ، علامت پیکان انتهایی ، شکل خط و مانند آنها در این کادر ارتباطی تنظیم می شوند. چنانچه در کادر outline گزینه Scale with image  را علامت بگذارید یا بزرگ و کوچک کردن مسیر انتخاب شده ، ضخامت آن هم به تناسب تغییر خواهد کرد. چنانچه گزینه Behind Fill از کادر outline برای مسیر انتخاب شده و فعال شود ، ضخامت خطوط مسیر تنها از سمت بیرون مسیر اضافه می شود و برون محیط شکل نفوذ 
نمی کنند از این توانایی برای ضخیم کردن خطوط و متون استفاده می شود. 
24-شناسایی اصول کار با GROUP:

فرمان Group که در منوی Arrange واقع شده است موضوعات انتخاب شده را طوری به هم لینک می کند که با جابجا کردن یکی از آنها بقیه نیز همزمان جابه جا شود. همچنین تغییرات دگرگونی را نیز همگی همزمان متحمل می شوند. کلید فوری فرمان Grop ، Ctrl+G می باشد. 
می توان شکل ها را در چندین مرحله گروه بندی نمود. گروهی کردن در طراحی کاربرد زیادی دارد. زمانی که شکل های پیچیده ترسیم می کنید بهتر است شکل را به بخشهای منطقی تقسیم تقسیم کرده و اجزای هر قسمت را با هم گروه کنید در این صورت از در هم پاشیدگی موضوع ترسیم شده در ضمن ویرایشهای بعدی جلوگیریبه عمل می آید. همچنین با گروهی کردن موضوعات پیچیده ، در طی یک مرحله می توانید آنها را دستخوش دگرگونی (تغییر اندازه ، چرخش و جابجایی) نمایید. ویژگی دیگر گروه این است که وقتی نمونه رنگی را به یک گروه نسبت 
می دهیم همه شکلهای گروه از رنگ انتخاب شده همزمان پر می شوند . انتخاب یکی از اجزای گروه با Ctrl+Click امکان پذیر است.
برای پی بردن به وضعیت گروه و کسب اطلاعات ازمحتوای آن و تعداد زیر مجموعه ها ، پس از انتخاب گروه مورد نظر ، به نوار وضعیت نگاهی بیندازید.

توجه: ابزار شکل دهی قادر است روی اجزای گروه مستقلاً کار کند بدون اینکه اجزای دیگر دستخوش تغییر شوند.

25-شناسایی اصول کار با UN GROUP:

در مقابل فرمان Group در منوی Arrange در نظر گرفته شده که عکس Group عمل می کند و کلید فوری آن Ctrl+u می باشد. برای خروج کامل یک مجموعه از گروه ، باید به تعداد دفعاتی که فرمان Group بر آنها جاری شده ، فرمان un group را اجرا کرد. البته برای این منظور یک فرمان دیگر هم در منوی Arrange دیده می شود و آن فرمان un group All است. با اجرا کردن این فرمان همه گروه های فرعی و گروه اصلی به یکباره از حالت گروهی خارج می شوند. اما اگر قصد دارید مرحله به مرحله این کار انجام گیرد بهتر است فرمان un group را به طور مکرر به کار گیرید.
26-ترکیب کردن شکلها با فرمان combine:

ترکیب نمودن شکلها با فرمان combine کاملاً با گروهی کردن آن تفاوت دارد. وقتی دو یا چند شکل با combine با هم ترکیب می شوند ، خصوصیات همه آنها معادل خصوصیات آخرین شکلی که انتخاب می شود خواهد گردید. شکل ها وقتی گروه می شوند فقط طوری به هم لینک می شوند که تغییرات دگرگونی چون جابجایی و چرخش را همزمان متحمل شوند ولی ویژگیهای آنها به یکدیگر نسبت داده نمی شوند و همچنان ماهیت اولیه خود را حفظ می نمایند. اما وقتی با combine ترکیب می شوند همگی به شکل آخر ملحق شده و ویژگیهای او را می پذیرند. 

این فرمان معادل فرمان join در فری هند می باشد. موضوعاتی که با هم همپوشانی دارند پس از ترکیب دارای فصول مشترک تهی از رنگ خواهند بود. برای ترکیب کردن شکلها با یکدیگر ابتدا آنها را انتخاب کنید و بعد فرمان combine از منوی Arrange را اجرا نمایید. در طراحی حروف از این توانایی زیاد استفاده می شود. برای مثال برای ترسیم حرف انگلیسی O ابتدا دو بیضی ترسیم می گردد. سپس بیضی کوچکتر درون بیضی بزرگتر قرار داده می شود و اکنون هر دو بیضی انتخاب می شوند و فرمان combine از منوی Arrange اجرا می گردد. فصل مشترک دو بیضی که در واقع بیضی کوچکتر خواهد بود ، از رنگ تهی می شود و حرف O  تشکیل می گردد. در طراحی حروف از این قابلیت استفاده می شود. اشکالی که با هم ترکیب شده اند چنانچه دستخوش دگرگونی با ابزار شکل دهی گردند ، مجموعه دوباره به روز شده اوضاع همبوشانی مجدد محاسبه می شود. به طور کلی فرمان combine برای مقاصد زیر به کار گرفته می شود:
 1-برای ادغام نمودن چند شکل بطوریکه همگی از شکل آخر تبعیت نمایند و ویژگی های آن را متحمل شوند. 
2-در طراحی موضوعاتی چون حروف و نشانه ها از این قابلیت استفاده می شود. شکل هایی که با هم همپوشانی داشته باشند، فصل مشترکشان بعد از ادغام شدن از رنگ تهی می شود. 

3-اگر تصمیم دارید دو گروه را از دو شکل متفاوت انتخاب کنید تا بتوانید آن دو را با یک خط به هم متصل نمایید ، تا وقتی دو شکل مستقل را با فرمان combine با هم ترکیب نکنید امکان انتخاب همزمان گره هایی که هر کدام بر روی یک موضوع مستقل باشد امکان پذیر نخواهد بود. 
4-به منظور ادغام کردن مسیرهای باز و تولید شکلهای بسته دقت داشته باشید تا زمانی که دو مسیر از طریق نقاط گره انتهایی به هم نچسبند شکل بسته ایجاد نمی شود و نمی توان داخل آن را رنگ کرد حتی اگر آنقدر دو مسیر را به هم نزدیک کنید که در ظاهر بسته دیده شوند. 

27-تجزیه شکلهای ترکیبی به اجزای اولیه با فرمان Break Apart:

فرمان Break Apart در منوی Arrange که مشابه فرمان split در فری هند عمل می کند به دو منظور به کار گرفته می شود:

1-شکل های ترکیب شده با فرمان combine را از هم تفکیک و به موضوعات اولیه تجزیه می کند.

2- با استفاده از این فرمان شکلهای بسته را می توان شکست و به دو یا چند مسیر باز تبدیل نمود. 
شکل های مرکب با اجرای فرمان Break Apart به اجزای اولیه خود تفکیک می شوند و خاصیت ترکیبی خود را از دست می دهند به این معنی که سطوح دارای همپوشانی در آنها دوباره از رنگ پر می شود و هر یک به طور مستقل عمل می کند. 

برای شکستن یک موضوع بسته ابتدا باید نقاط گره مورد نظر را توسط shape انتخاب کنید و شمایل انقطاع را در نوار صفات ابزار شکل دهی کلیک کنید و یا روی نقطه لنگر مورد نظر کلیک راست نموده و فرمان Break Apart را از منوی ظاهر شده انتخاب کنید بدین ترتیب نقاط انتخاب شده اتصال خود را از دست می دهند اما موضوع همچنان به صورت واحد عمل می کند. برای اینکه قطعات جدا شده را بتوان از سایر قطعات به طور کامل جدا کرد باید از منوی Arramge فرمان Break carre Apart را نیز  روی شکل اجرا کرد. شکلهایی که توسط ابزار Eraser از یکدیگر جدا می شوند نیز مرکب هستند و برای جدا شدن کامل باید تحت تاثیر فرمان Arrange>Break curve Apart قرار گیرند. 
28-ابزار Smudge:

چهارمین ابزار از فهرست ابزارهای شکل دهی ابزار Smudge است که مشابه ابزار Push/pull در فری هند عمل می کند و برای تغییر شکل دادن مسیرها و ایجاد تورفتگی و برآمدگی در آنها به کار می رود. برای ایجاد یک برآمدگی کاملاً مدور و متقارن در مسیر باید شمایل ابزار را بر روی مسیر گذاشت و کلیک نمود. چنانچه مرکز ابزار دایره ای شکل بیرون از مسیر باشد برآمدگی ایجاد می شود و اگر متمایل به درون مسیر باشد تورفتگی به وجود می آید. با کشیدن یا هل دادن مسیر هم می توان در خطوط مسیر را عوجاج ایجاد نمود. گزینه اول در نوار صفات ابزار Smudge ، تعیین اندازه نوک قلم است.گزینه بعدی نوار صفات نرمی یا خشکی ابزار هنگام ایجاد کشیدگی در مسیر را تعیین می نماید. اعداد مثبت ( 0 تا 1+) کشش را خشک می کند و اعداد منفی (0 تا 10-) کششها را فرم و تددیجی میکند. از این ابزار به منظور ترسیم مو ، پر ، ابر و مانند اینها استفاده نمایید. 

29-کپی کردن ، چسابندن و تکثیر موضوعات:

برای کپی کردن و تکثیر یک موضوع در کال دراو ، اغلب از فرامین past , copy از منوی Edite استفاده می شود. یکی از قابلیتهای این روش در این که موضوع دقیقاً روی خودش تکثیر می شود. فرمان (ctrl+D)Duplicate نیز که در منوی Edit قرار دارد عمل تکثیر را انجام می دهد با این تفاوت که می توان تکثیر را برنامه ریزی شده انجام داد. به این ترتیب که پس از ایجاد کپی اول، آن را جا به جا کرده یا تغییر شکل می دهیم، سپس با اجرای دوباره فرمان Duplicate کپی دوم را ایجاد می کنیم. کپی دوم دقیقاً تغییرات کپی اول را منحمل می شود. کپی های سوم از تغییرات کپی دوم تبعیت کرده و تا آخرین همین طور ادامه پیدا می کند. از این روش برای تکثیر موضوع در صفحه و ایجاد الگوهایی با توزیع یکنواخت استفاده کنید. 
30-معکوس کردن شکل و ایجاد مدل آیینه ای Mirror:

به منظور معکوس کردن (آیینه ای کردن) شکلها گزینه هایی مرتبط با این کار در نوار صفات در نظر گرفته شده است بدین منظور ابتدا شکل مورد نظر را توسط ابزار Pick انتخاب نمائید. سپس در نوار صفات روی یکی از کلیدهای Mirror بسته به اینکه شکل نسبت به محور افقی قرینه شود یا محور عمودی ، کلیک نمائید. 
نکته: این نکته نیز کاربرد زیادی در ترسیمات دارد چرا که بسیاری از موضوعات همچون 
نشانه ها دارای سطوح تقارن بوده و از این رو با ترسیم و قرینه کردن نیمی از آنها ، نیم دیگر به سرعت حاصل می گردد. 
31- جوش دادن مسیرها به هم با فرمان Weld:

فرمان Arrenge>shaping>weld مانند فرمان cnion در فری هند عمل می کند. این فرمان شکل های انتخاب شده را به هم جوش می دهد و فصول مشترک را حذف می کند. از این فرمان ویرایشی در طراحی زیاد استفاده می شود. معمولاً با جوش دادن مسیرهای پیچیده به یکدیگر موضوعات پیچیده ای حاصل می آید. 

32-برش زدن و پانج کردن شکل ها به کمک فرمان Trim:

فرمان shaping/Trim شی بالایی را بر اساس شی پائین تر برش می زند. این فرمان مشابه Puneh در فری هند عمل می کند. چنانچه بخواهیم شکلی باز را از چند جا قطعه قطعه کنیم ، 
می توانیم به کمک ترسیم چند مسیر باز و انتقال آن روی شکل به عنوان مرزهای برش و استفاده از فرمان Trim شکل مورد نظر را به چند قطعه تقسیم کنیم. برای جدا کردن کامل آنها از یکدیگر باید فرمان Break Curve Apart از منوی Arrange اجرا گردد. 
33-فصل مشترک گرفتن از موضوعات با فرمان Interseet:

فرمان shaping>Intersect برای نگاه داشتن فصل مشترک موضوعات روی هم افتاده به کار می رود. فرامین Interseet , Weld تابع این هستند که کدام شی آخر از همه انتخاب شود. پس از اجرای فرمان تمامی صفات شی آخر از جمله رنگ و ضخامت خطوط به سایر موضوعات منتقل می شود. فرمان های Back minus front , front minus Back مانند فرمان Punch در فری هند عمل می کنند و به ترتیب موضوع بالایی را از پائینی و یا موضوع پائینی را از بالایی 
کم می کنند. 
34- قفل کردن موضوعات با فرمان Lack:
این قابلیت در برخی موارد بسیار به درد می خورد. برای قفل کردن یک موضوع کافیست روی آن کلیک راست کرد و فرمان Lock object را انتخاب کنید. با قفل کردن یک موضوع در صفحه ، امکان ویرایش یا جا به جا شدن آن در صفحه از آن سلب می شود. تصور کنید یک منظره زیبا درون یک کادر رنگ آمیزی شده به عنوان پیش زمینه طراحی شده است. اکنون می خواهید بعضی از موضوعات موجود در منظره را انتخاب و ویرایش کنید. اما در اغلب موارد طرح زمینه به دلیل بزرگی، انتخاب می شود و گاهی تحت تاثیر عوامل ویرایشی قرار می گیرد و حوصله شما را سر 
می برد و این گونه موارد بهترین راه حل قفل کردن موضوعات مزاحم در صفحه می باشد. 
1- شناسایی اصول نصب نرم افزار FreeHand:

برای نصب هر نرم افزار تحت ویندوز گذراندن مبانی کامپیوتر و ویندوز برای کاربر ضروری است. مدیریت نصب و کنترل نرم افزارهای تحت ویندوز توسط سیستم عامل Windows صورت می گیرد،از اینرو کاربر باید دوره های ویندوز و کاربری کامپیوتر را گذرانده باشد. در هر صورت نصب فری هند تفاوت چندانی با نصب سایر برنامه های تحت ویندوز ندارد اما لازم است هنگام نصب ملاحظاتی در نظر گرفته شود. از آنجایی که این برنامه بر به خدمت گرفتن دیسک سخت نیز استوار می باشد، بهتر است فری هند و همینطور فتوشاپ در پارتیشنی نصب شود که فضای آزاد قابل دسترسی به مقدار کافی داشته باشد. نصب برنامه فری هند روش خاصی ندارد. همانند سایر نرم افزارها باید برنامه setup.exe از CD مربوط را اجرا نموده و به کل پرشهای ویزارد پاسخ داده ، مسیر و نام پوشه آن را انتخاب نموده و مراحل نصب را یکی پس از دیگری پشت سر بگذارید. چنانچه به دلایلی تصمیم بر حذف برنامه فری هند از سیستم گرفتید ، پوشه
 Start>Control panel را باز نمایید و در آن برنامه Add/Rempre Programs را اجرا نمائید. از فهرست برنامه های نصب شده برنامه فری هند را انتخاب نمایید و روی دکمه Remove کلیک کنید ، برنامهاز دیسک سخت برداشته خواهد شد. 

2-تفاوت های فری هند با فتوشاپ:

لازم به ذکر است که محیط فری هند تا حد زیادی به محیط فتوشاپ شبیه است اما یک سری تفاوتهای اساسی نیز با یکدیگر دارند که عبارتند از: 

1- محیط فری هند برداری است یعنی پیکسلها و رزولوشن نقشی در این برنامه ندارند بلکه اشکال از موضوعات مستقلی مثل کمان ، دایره ، خط و چهار گوش تشکیل شده اند که هر یک از آنها موضوع واحدی بوده و به وسیلۀ فرمولهای ریاضی تعریف می شوند. 
2- بر خلاف فتو شاپ که در آن می توان بخشی از یک خط را پاک نمود در فری هند یک خط به طور کامل انتخاب ، جا به جا می شود و یا حذف می گردد در واقع یک تصویر فری هند از تعدادی موضوع جدا از هم مثل خط ، کمان و چند ضلعی تشکیل شده که درون آنها نیز می تواند از رنگ پر شود و همه آنها بر پایه فرمولهای ریاضی استوار شده اند نه پیکسل. 

3- فری هند مستقل از رزولوشن می باشد از اینرو کیفیت ترسیمات و متون در این نرم افزار در حداکثر ممکن می باشد اما در فتوشاپ ، کیفیت و هموار بودن دور حروف و اشکال به میزان رزولوشن تصویر بستگی دارد. از اینرو بسیاری از طراحان حرفه ای ترجیح می دهند تصویر سازی خود را در فتوشاپ انجام دهند و سپس با فرمت TiF آن را به فری هند منتقل کرده و حرف نگاری را در این محیط انجام داده و نهایتاً از همین برنامه آن را برای چاپ ارسال نمایند. 
4- در فری هند اجزای تشکیل دهنده تصویر دارای استقلال می باشند و مستقلاً می توان آنها را انتخاب و ویرایش نمود در حالی که در فتوشاپ چنانچه اجزای تصویری را در لایه های مختلف قرار ندهیم همه چیز در هم ادغام می شود. 

5- به دلیل استقلال فری هند از رزولوشن ، این برنامه بهترین روش برای چیدن مستندات نقشه بیتی (فتوشاپی) در کنار هم و ارسال برای چاپ است. چرا که مستندات فتوشاپ ممکن است از لحاظ رزولوشن با هم متفاوت باشند، از اینرو نمی توان بدون یکسان کردن رزولوشن هم مستندات آنها را در یک سند فتوشاپی در کنار هم قرار داد. افزایش و کاهش رزولوشن در مستندات فتوشاپی منجر به کاهش کیفیت و وضوح آنها می شود. 

6- تولید ترامهای چاپی از طریق فری هند به دلیل ماهیت برداری این برنامه ، دقیقتر و حساستر از فتوشاپ صورت می گیرد و معمولاً لیتوگرافها حتی مستندات فتوشاپی را نیز از طریق فری هند به ترام تبدیل و نهایتاً روی زینک کپی می نمایند. 

7- فتوشاپ به دلیل ماهیت پیکسلی ، قدرت اسکن کردن تصاویر ، تصحیح رنگ و ویرایش دقیق تصاویر فتوگرافی را داشته و عمدتاً برای ویرایش تصاویر عکاسی شده و ایجاد جلوه در آنها به کار می رود در حالیکه فری هند عمدتاً برای خلق شخصیتها ، ترسیم و شبیه سازی اشیاء انیمیشن سازی ، تایپونگاری و صفحه آرایی مورد استفاده واقع می شود. 
با همه اینها هیچگاه نمی توان ادعا کرد که فری هند نسبت به فتوشاپ برتر است ، بلکه بهتر است بگوییم هر کدام به منظور خاصی طراحی شده اند و هیچکدام مستقل از دیگری نبوده بلکه این دو برنامه ، دو نرم افزار کامل کننده یکدیگر هستند. جلوه هایی که فتوشاپ روی تصاویر ایجاد 
می کند و یا مقوله اسکن و اصلاح رنگ تصاویر فتوگرافی که بحث بسیار مهمی در صنعت چاپ 
می باشد فقط از عهده فتوشاپ بر می آید و فری هند در این زمینه عاجز است. حال آنکه فری هند به دلیل استقلال از پارامتر تعیین کننده رزولوشن به امتیازاتی دست پیدا کرده که از طریق آن
 می توان بر ضعفهای فتوشاپ غلبه کرد. در یک کلام یک طراح باید هر دو برنامه را داشته باشد و به هر دو نیز کاملاً مسلط باشد. 

البته فتوشاپ و فری هند دو نمونه از نرم افزارهای برداری و پیکسلی می باشند و برنامه های دیگری نیز وجود دارند که عملکردی مشابه اینها داشته باشند مثل برنامه CorelDraw یا
 Adoe Illustrator که مشابه فری هند هستند و برنامه Corel Photo Paint که عملکردی مشابه فتوشاپ دارد. 
3-خط کش های صفحه (Page Rulers):

با فعال کردن این گزینه از منوی View خط کش های افقی و عمودی در سند جاری به نمایش درآمده و کنترل مقیاس در طراحی را برای طراح امکان پذیر می سازد. خط کش ها امکان تعیین دقیق موقعیت نشانگر ماوس را در جهات افقی و عمودی بر اساس واحد اندازه گیری جاری برای کاربر فراهم می آورند نقطه مبدأ ( 0 و 0 ) خط کش در گوشه سمت چپ و پائین صفحه گرافیکی می باشد. واحد اندازه گیری خط کش ها بر اساس واحدی خواهد بود که در نوار وضعیت قبلاً تعیین کرده اید. هر زمان که واحد جدیدی برای اندازه گیری تعریف کنید ، مقیاس خط کش ها نیز بر اساس واحد جدید تغییر خواهد کرد. بهتر است واحد اندازه گیری بر اساس میلیمتر یا سانتیمتر باشد. با فعال کردن خط کش ها امکان استفاده از خطوط راهنما نیز میسر می شود. همچنین هر لحظه موقعیت مکان نما در روی خط کش ها قابل مشاهده است از اینرو به راحتی می توان نقاط شروع و ختم ترسیم موضوعات را از روی خط کش ها تعیین کرد. 
4-شناسایی اصول ترسیم Rectangle:

از این ابزار به منظور ترسیم اشکال چهار گوش مثل مربع و مستطیل استفاده کنید. طرز استفاده از این ابزار به این قرار است که ابتدا باید ابزار Rectangle رااز جعبه ابزار انتخاب کنید یا کلید میانبر R از صفحه کلید را فشار دهید. سپس نشانگر ماوس را روی نقطه ای از صفحه کلیک کرده و بکشید. با رها کردن ماوس یک چهار گوش ترسیم می شود. این چهارگوش بسته به چگونگی کشش نشانگر ماوس ، آزادنه تر ترسیم می شود. اگر قصد ترسیم مربع دارید ، هنگام کشیدن ماوس ، کلید Shift از صفحه کلید را نیز پایین نگاه دارید. چنانچه کلید AH را پائین نگاه دارید چهارگوش به صورت آزاد از مرکز بهاطراف گسترش می یابد. در این صورت مرکز چهار گوش نقطۀ کلیک شده خواهد بود. اکنون چنانچه کلیدهای Shift , Alt را همزمان نگاه داشته اید و ماوس را بکشید ، یک مربع از مرکز آن ترسیم می شود. در صورت تمایل به ترسیم چهارگوش هایی با گوشه های گرد ، قبل از استفاده از ابزار مربوطه دوباره روی شمایل ابزار در جعبه ابزار کلیک کنید تا کادر محاوره ای Rectangle Tool ظاهر شود. در این کادر می توانید مقداری برای شعاع گردی گوشه ها تعیین کنید. در حالت پیش فرض این مقدار صفر است بدین ترتیب تا وقتی که شعاع گوشه ها صفر باشد چهار گوش با گوشه های تیز ترسیم می شود. 
توجه: می دانید که اعداد و ارقام وارد شده در جای جای فری هند همگی از واحد اندازه گیری که شما در نوار وضعیت تعیین کرده اید تبعیت می کنند از این رو به یاد داشته باشید که همیشه حتی بیش از باز کردن صفحه جدید ابتدا واحد اندازه گیری را برای فری هند تعیین کنید. بهتر است از واحد میلیمتر یا سانتیمتر استفاده کنید. 

5-شناسایی اصول ترسیم Ellipse:

از این ابزار به منظور ترسیم بیضی و دایره استفاده کنید. طرز استفاده از این ابزار بهاین قرار است که ابتداباید ابزار Ellipse را از جعبه ابزار انتخاب کنید. سپس با ماوس روی نقطه ای از صفحه کلیک کنید و بکشید. کلید میانبر این ابزار ، کلید 3 می باشد. با رها کردن ماوس یک بیضی ترسیم می شود. این شکل بسته به اینکه چگونه ماوس را بکشید به صورت آزاد ترسیم می شود. برای ترسیم یک دایره کامل هنگام کشیدن ماوس ، کلید Shift  را نیز پائین نگه دارید. چنانچه کلید Alt را پائین نگه دارید بیضی از مرکز گسترش می یابد. در این صورت مرکز بیضی نقطه ای است که ابتدا کلیک کرده اید. در صورتیکه کلیدهای Shift , Alt هر دو را همزمان نگاه دارید و ماوس را بکشید یک دایره کامل از مرکز به سمت بیرون ترسیم می شود. 
6-شناسایی اصول ترسیم Polygon:

از این ابزار به منظور ترسیم چند ضلعی استفاده کنید. طرز استفاده ازاین ابزار به این قرار است که ابتدا باید ابزار Polygon رااز جعبه ابزار انتخاب کنید سپس در نقطه ای از صفحه کلیک کرده و بکشید.کلید میانبر این ابزار روی صفحه کلید ، G  می باشد. برای انتخاب تعداد وجوه چند ضلعی دوباره روی شمایل ابزار Polygon کلیک نمائید تا کادر محاوره ای ظاهر شود. اکنون می توانید با وارد کردن عددی مابین 3 تا 20 در فیلد Number of sides در کادر مربوطه تعداد وجوه چند ضلعی را پیش از ترسیم چند ضلعی نیز شبیه به ترسیم مستطیل یا دایره است به این منظور نشانگر ماوس را روی نقطه ای از صفحه کلیک کرده و بکشید در ترسیم چند ضلعی همزمان با ترسیم شکل به زاویه چرخش چند ضلعی نیز باید توجه داشته باشید. به عبارت دیگر در هنگام ترسیم چند ضلعی، با حرکت ماوس به اطراف نه تنها ابعاد چند ضلعی تغییر می کند بلکه زاویه ترسیم چند ضلعی نیز تغییر می کند. با رها کردن ماوس یک چند ضلعی با ابعاد وجوهی که شما تعیین کرده اید ترسیم می شود. 

نکات زیر را در هنگام ترسیم چند ضلعی در نظر داشته باشید:

1)دقت داشته باشید که همزمان با کشیدن ماوس و ترسیم شکل زاویه قرارگیری چند ضلعی نیز با حرکت دادن ماوس تغییر می کند. 

2)در کادر محاوره ای آن و در قسمت Shape باید Polygon در حالت انتخاب قرار داشته باشد. انتخاب گزینه Star منجر به ترسیم ستاره خواهد شد.

3)چند ضلعی های ترسیم شده کاملاض قابل ویرایش هستند یعنی می توانید با گرفتن نقاط لنگر چند ضلعی و کشیدن آنها شکل و شمایل چند ضلعی را تغییر و از حالت خود خارج کنید. 

4)برای اینکه چند ضلعی به صورت یم موضوع واحد عمل کند بهتر است آن را گره کنید (Ctrl + G). 

7- شناسایی اصول ترسیم Star:

رسم ستاره نیز از طریق ابزار Polygon صورت می گیرد تنها کافیست با کلید مضاعف روی ابزار Polygon کادر محاوره ای Polygon tool را اخطار نموده و به جای گزینه Polygon گزینه Star را در فیلد Shape درون کادر مذکور انتخاب نمایید. با انتخاب این گزینه تنظیماتی برای کشش اضلاع ستاره در پائین کادر تحت عنوان Star Points ظاهر می شود که دارای دو گزینه Manual , Automatie باشد. لغزنده ای که در زیر گزینه ها واقع شده کشش اضلاع ستاره را در حالت Manual به صورت دستی تنظیم می کند. برای فهم موضوع لغزنده راجا به جا کنید تا تاثیر آن را روی ستاره ببینید. در قسمت Number of Siges  تعداد وجوه ستاره تعیین می شود. 
8-گزینه های پنل object برای چند ضلعی ها:

وقتی یک چند ضلعی انتخاب می شود گزینه های پنل object نیز تغییر کرده و گزینه هایی برای ویرایش چند ضلعی ارائه می دهد. در پنل object همه گونه تغییر در مشخصات چند ضلعی می توان ایجاد نمود. 

* گزینه Points: با این گزینه تعداد نقاط لنگر موجود در چند ضلعی را می توان تغییر داد. 

* گزینه Vertices: گزینه های Verticesبه منظور ایجاد تغییر در تعداد رؤوس چند ضلعی ، زاویه رؤوس و گردی گوشه ها در نظر گرفته شده اند. 

*گزینه Even/oddfill: چگونگی همپوشانی مسیرهای مرکب یااشکالی که توسط فرمان Modify>Join به هم ملحق شده اند را کنترل می کند. در صورتیکه این گزینه انتخاب شود بخشهای روی هم افتاه در مسیرهای مرکب همپوشانی خواهند داشت. 
9-شناسایی اصول ترسیم Line:

گاهی لازم می شود بخشهایی از یک شکل به کمک رسم خطوط مستقیم و مستقل ازدیگر خطوط تکمیل شود، در این صورت از ابزار Line به منظور ترسیم خطوط مستقیم می توانید استفاده کنید طرز استفاده از این ابزار به این صورت است که ابتدا ابزار Line را از جعبه ابزار انتخاب کنید سپس در نقطه ای از صفحه کلیک کرده و بکشید.کلید میانبر این ابزار روی صفحه کلید N می باشد. خطوطی که توسط ابزارهای Bezigon , Pen ترسیم می شوند به یکدیگر چسبیده اند در حالی که خطوط ترسیم شده توسط ابزار Line مستقل از یکدیگر می باشند. نکات زیر را در هنگام ترسیم خطوط مدنظر داشته باشید:

* برای اینکه خطوط به صورت کاملاً افقی ، عمودی و یا با زاویه دقیقاً 45 درجه ترسیم شوند، هنگام ترسیم آنها لازم است کلید Shift نیز پائین نگاه داشته شود. 

* نگاه داشتن کلید Alt در هنگام ترسیم خط ، باعث می شود خط از طرفین نقطه کلیک 
(مرکز خط) گسترش یابد. 

* نگاه داشتن کلیدهای Shift , Alt به طور همزمان در هنگام ترسیم خط باعث می شود خط در راستای افقی یا عمودی از مرکز آن گسترش یابد. 

* همانطور که گفته شد خطوط راهنما را می توان به خطوط افقی و عمودی واقعی تبدیل نمود. برای این کار ابتدا باید روی خط راهنمای مورد نظر دوبار کلیک کنید تا کادر محاوره ای Guid ظاهر شود. سپس در این کادر خط راهنمای مورد نظر را از لیست انتخاب روی دکمه Release کلیک کنید. 

10- ترسیم شکل به کمک ابزار Pen:

این ابزار برای ترسیم خطوط مستقیم و رسم منحنی و کمان به کار می رود. کلید میانبر این ابزار P می باشد. ابزار Pen در پالت ابزار و در کنار آن ابزارهای ویرایشگر Subselect 
(کلید میانبرA) و Freeform (کلید میانبر f) وظیفه ترسیم مسیرهای پیچیده را به عهده دارند. وقتی این ابزار انتخاب می شود هر کجا از صفحه که کلیک کنید یک گره یا نقطه لنگر ایجاد 
می شود. خطوط و کمانها در بین این نقاط لنگر ترسیم می شوند. این لنگرها می توانند ماهیت نقاط گوشه یا منحنی را داشته باشند. وقتی توسط این ابزار روی صفحه کلیک می کنید یک نقطه گوشه به وجود می آید. در حد فاصل نقاط گوشه خطوط راستی ترسیم می شوند. اما چنانچه در نقطه ای از صفحه توسط ابزار Pen کلیک کرده و بکشید نقطه ای که ایجاد می شود نقطه منحنی خواهد بود یعنی خطی که ما بین این نقطه منحنی و نقطه قبل آن ایجاد می شود. شکل منحنی به خود خواهد گرفت. نقاط لنگر منحنی دارای دستگیره های کنترلی بوده که توسط آنها می توان شیب منحنی را تغییر داد. برای تغییر شیب منحنیهای متصل به این نقاط لنگر باید به کمک ابزار Subselect گره را انتخاب و یا دستگیره های کنترلی شیب آنها را تغییر داد. 

برای ترسیم یک شکل بهترین روش استفاده از ابزار Pen می باشد. سایر ابزارها مکمل این ابزار می باشند. یک شکل نوعی ، معمولاً از خطوط مستقیم ، منحنی و اشکال هندسی تشکیل می شود که برای ترسیم آن عمدتاً از ابزار Pen استفاده می شود. توسط این ابزار می توان همه خطوط مستقیم و کمانها را ترسیم نموده و حتی شکل ایجاد شده را به یک شکل بسته تبدیل نمود. سپس با کمک ابزارهای ویرایشگر و نقاط لنگر می توان به ویرایش و اصلاح موقعیت خطوط و شیب منحنیها پرداخت. هنگام ترسیم خطوط استفاده از کلید Shift کمک زیادی خواهد بود. توجه داشته باشید که توسط ماوس معمولاً اشکال را نمی توان خیلی دقیق ترسیم نمود بلکه به طور حدودی باید ابتدا آنها را ترسیم نموده سپس با استفاده از ابزارهای ویرایشگر ، خطوط و منحنیها و اشکال هندسی را با دقت مطابق دلخواه تغییر داد. نقاط لنگر منحنی دارای دستگیره های کنترلی هستند که برای ویرایش کمانها به کار می روند. برای اینکه یک شکل بسته ایجاد شود لازم است آخرین لنگر را به روی اولین نقطه ایجاد کنید. 
برای ترسیم یک شکل باز پس از ایجاد آخرین گره ، کلید Tab را بفشارید تا کارد رسم مسیر خاتمه یابد. مسیرهایی که توسط Pen ترسیم می شوند می توانند تا 32000 نقطه لنگر داشته باشند اما افزایش بیش از حد نقاط لنگر در یک مسیر باعث کند شدن پردازش مسیر می شود. تعیین ضخامت خط دور مسیرهای تولید شده توسط پنجره Stroke کنترل می شود و تعیین رنگ داخل مسیرها به کمک پنل های Fill , color mixer کنترل می شود. وقتی که یک شکل بسته ایجاد 
می شود می توان آن را توسط رنگ یا الگو پر نمود.

نقاط لنگر یا گره ها به سه دسته تقسیم می شوند:

1-نقاط گوشه (Corner Point): این نقاط لنگر به شکل مربع تو خالی دیده می شوند و دارای دستگیره های کنترلی برای ایجاد انحنا در خطوط همجوار می باشند. 

2-نقاط منحنی (Curve Point) : این نقاط لنگر به شکل دایره تو خالی دیده می شوند و دارای دستگیره های کنترلی برای تغییر شیب منحنی متصل به این نقاط می باشند. نقاط لنگر منحنی برای ترسیم هموارتر کمانها و خطوط منحنی در نظر گرفته شده اند. برای ایجاد یک نقطه منحنی هنگام ترسیم مسیر توسط ابزار Pen باید روی نقطه ای از صفحه کلیک کرده و بکشید. همچنینن می توان بعد از ترسیم مسیر نقاط گوشه مورد نظر را از طریق پنل Object به نقاط لنگر منحنی تبدیل نمود.

3-نقاط اتصال دهنده (Connector Point): این نقاط لنگر به شکل مثلث تو خالی دیده 
می شوند. از این نقاط برای اتصال هموار یک خط راست با یک منحنی استفاده می شود. با به کار بردن این نقاط لنگر در حد فاصل خطوط و منحنی ها می توانید از ایجاد شکست و ناصافی در رسم مسیر جلوگیری کنید. نقاط لنگر موجود در مسیرها قابل تبدیل به یکدیگر هستند. می توان یک نقطه گوشه را به یک نقطه منحنی تبدیل نمود و یا اینکه با تبدیل یک نقطه منحنی به نقطه گوشه ، کمانها را به خطوط مستقیم تبدیل نمود. کنترل تبدیل این نقاط لنگر به یکدیگر را پنل Object به عهده دارد. 
در زیر به بررسی گزینه های پنل Object برای کنترل نقاط لنگر و مسیرها می پردازیم:

* گزینه Type به منظور تبدیل انواع نقاط لنگر به یکدیگر در نظر گرفته شده است. 

* گزینه Even/oddfill چگونگی همپوشانی مسیرهای مرکب بااشکالی که توسط فرمان Modify/Join به هم ملحق شده اند را کنترل می کند. در صورتیکه این گزینه انتخاب شود بخشهای روی هم افتاده مسیرهای مرکب یکدیگر را می پوشانند. 
* انتخاب گزینه Closed سبب می شود مسیرهایی که هنوز بسته نشده اند از طریق اتصال نقطه شروع و نقطه پایانی مسیر ، تبدیل به اشکال بسته شوند. تا زمانی که مسیرها باز باشند امکان پرکردن آنها از رنگ وجود ندارد. 

* گزینه Flatness باعث هموار شدن ناصافیهای موجود در مسیر در زمان چاپ می شود. 

* گزینه Automatic اگر فعال شود ، باعث می شود فری هند وضعیت اتصال خطوط با 
منحنی ها رابه صورت حذف و منحنی شکل هموارتری به خود می گیرد. 

ابزارهای ویرایشگر در جعبه ابزار Pen عبارتند از:

1- ابزار Subselect (کلید میانبر آن A می باشد).

2- ابزار Freeform (کلید میانبر آن F می باشد). 

به کمک ابزار Subselect می توان روی یک نقطه گره منحنی کلیک نمود و با کشیدن دستگیره های گره ، شیب منحنی متصل به گره را تغییر داد. با استفاده از ابزار Freeform نیز 
می توان موقعیت مکانی گره ها را تغییر داده و آنها را جا به جا نمود تا در نهایت شکل مورد نظر بدست آید توجه داشته باشید که تقریباً تمام اشکال ترسیم شده دقیق در فری هند بعد از ویرایش نقاط گره به کمک دستگیره های کنترلی آنها حاصل می شوند. 
11- اصول کار با ابزارهای Spiral , Pencil:

استفاده از ابزار Pencil راهی است برای ترسیم شکل به صورت آزاد ، چنانکه گویی یک مداد واقعی بدست گرفته و در حال ترسیم شکل هستند. با دو بار کلیک روی ابزار Pencil کادر 
محاوره ای Pencil Tool باز می شود که به شما امکان می دهد حالتهای دیگری برای این ابزار انتخاب کنید. مثلاً می توانید تعیین کنید که ابزار Pencil خطوط را با ضخامت متغییر مثلاً از پهن به نازک ترسیم کند. به کمک ابزار Spiral نیز می توانید مارپیچ ترسیم کنید. 

البته دو ابزار دیگر نیز در مجموعه  Pencil واقع شده اند از ابزار Variable strokepen و ابزار Calligraphic که برای ترسیم خطوط با ضخامتهای متغییر و نیز خطوط هنری به کار 
می روند. 

12- تکمیل کار با استفاده از امکانات تکثیر و ویرایش در فری هند:

این ابزارها که در پالت ابزار تعبیه شده اند دو دسته اند. ابزارهایی مثل Subselect,pointer که به منظور ویرایش اجزای تشکیل دهنده مسیرها و نیز جا به جا کردن آنها در نظر گرفته شده اند که در مباحث قبل به تفصیل شرح داده شد. در کنار این ابزارهای ویرایشی ، پنل Transform نیز که از طریق Edit>Transdorm قابل دسترسی است ، وظیفه ویرایش و تغییر شکل موضوعات را با استفاده از مقیاس و اعداد و ارقام انجام می دهد. در کنار این امکانات ، توانایی پنل Align نیز نباید نادیده گرفته شود. امکانات تعبیه شده در این پنل برای چیدن موضوعات نسبت به صفحه یا نسبت به یکدیگر بسیار مفید است. به عنوان مثال در صورتیکه بخواهید یک دایره را دقیقاً به وسط یک چهارگوش یا به وسط صفحه منتقل کنید باید از پنل Align و گزینه های متنوع آن کمک بگیرید. 
علاوه بر اینها فرامین منوی Edit  که شامل Clone , Duplicate , Paste , copy می باشد به منظور کپی کردن و تکثیر موضوعات و ترسیمات در نظر گرفته شده اند و همین طور فرامینی که در منوی Modify واقع شده اند همگی در جهت ایجاد سهولت و سرعت در انجام کار طراحی ترسیمی و نیز ایجاد جلوه های خاص در طراحی می باشند. 

13-فرامین Paste special , copy special واقع در منوی Edit:

با استفاده از فرامین past , copy که در منوی Edit واقع شده اند می توانید از موضوعات انتخاب شده کپی تهیه نمایید و در محل دیگری از همین سند یا یک سند دیگر بچسبانید. اما چنانچه قصد داشته باشید موضوع انتخاب شده را از طریق کپی گرفتن به برنامه دیگری منتقل کنید بهتر است از فرمان copy special استفاده کنید. این فرمان با توجه به فرصتی که کاربر انتخاب می کند عمل کپی رامتناسب با ساختار برنامه مقصد تهیه می کند. این فرمان ، فرمان بسیار مفیدی است به منظور انتقال ترسیمات به برنامه های گرافیکی دیگر. 

به همین ترتیب چنانچه موضوعی از یک برنامه سازگار دیگر کپی شده باشد و بخواهید آن را به محیط فری هند منتقل کنید ، پس از کپی کردن موضوع در آن برنامه ،کادر محاوره ای این فرمان نیز اجازه انتخاب فرمت مناسب را به منظور انتقال درست موضوع به فری هند به کاربر می دهد. 

14-فرامین paste behind , paste in front واقع در منوی Edit:
وقتی موضوعی را کپی می کنید می توانید آن را نسبت به یک موضوع خاص روی آن و یا در پشت آن بچسبانید. برای این کار ابتدا باید موضوع شاخص را انتخاب کنید و یکی از فرامین
 Paste in front یا Paste behind را از منوی Edit اجرا کنید که به ترتیب فرمان اول کپی را بالاتر از موضوع انتخاب شده و فرمان کپی را در پشت موضوع انتخاب شده می چسباند. این کار را می توان بعد از چسباندن مپی در سند به کمک فرامین Modify>Arrang نیز انجام داد اما در بعضی موارد استفاده از فرامین منوی Edit به کار سرعت بیشتری می دهد. 

15- ملغی کردن فرامین:

باز گرداندن تغییرات یا به اصطلاح undo کردن برای کسی که با فری هند یا سایر برنامه های گرافیکی کار می کند امریست بسیار حیاتی چرا که تنها از این طریق می توان از دوباره کاری و رفع خطاهای ایجاد شده در کار جلوگیری به عمل آورد. در نرم افزار فری هند برای بازگرداندن تغییرات انجام شده از فرمان undo واقع در منوی Edit استفاده می شود که کلید میانبر آن نیز Ctrl+Z می باشد. در فری هند به کمک فرمان undo می توان چندین مرحله از عملیات طراحی را به عقب بازگرداند که تعداد آنها در فرمان preferenees>Geneeral تعیین می شود. بهتر است وقتی فری هند را نصب می کنید قبل از هر کاری تعداد گامهای undo را در preferenees>Geneeral حداقل به 100 گام افزایش دهید. 
16-شناسایی اصول کار با ابزار Skew:

ابزار Skew به منظور ادیب کردن موضوعات با ایتالیک نمودن عبارات فنی با استفاده از ماوس به کار می رود. این جلوه از طریق پنل Trosform نیز به موضوع انتخاب شده داده می شود، این پنل تغییرات را با مقیاس انجام می دهد. هنگام استفاده از پنل Trosform در قسمت
 Skew Angle زاویه کج شدن موضوع در دو راستای افقی و عمودی را تعیین کنید. همچنین با ورود عدد در گزینه Copies می توانید یقین کنید که یک موضوع همزمان باتکثیر ادیب شود تا یک آرایه گرافیکی جالب حاصل آید. به کمک ابزار Skew که در جعبه ابزار است می توان اشکال را به صورت دستی و با حرکت ماوس ادیب کرد. 
17- شناسایی اصول کار با پنل Move:

اصطلاح Move یا جا به جا کردن موضوعات عمدتاً از چهار طریق امکان پذیر است: 

1-به کمک ابزار Pointer : در این روش ابتدا موضوع به کمک Pointer انتخاب و با کشیدن ماوس ، موضوع جا به جا می شود. از کلید Shift برای حرکت مستقیم از خط شی غافل نشوید. 
2- استفاده از کلیدهای جهتی صفحه کلید : این روش دقیقتر اما آهسته تر است. بدین منظور ابتدا باید موضوع مورد نظر توسط Pointer انتخاب شود ، سپس با فشردن کلیدهای جهتی می توان موضوع را به هر سو حرکت داد. 

3- استفاده از پنل Trans form: در این پنل علاوه بر چهار زیر مجموعه Skew , Reflect , Rotate , Scale زیر مجموعه دیگری به نام Move تعبیه شده که کار جا به جا کردن موضوعات را با استفاده از مقیاس انجام می دهد. قطعاً این پنل دارای دقت بالاتری نسبت به دو روش قبلی 
می باشد اما در بسیاری موارد ابزار Pointer و کلیدهای جهتی به دلیل داشتن سرعت عمل بیشتر ترجیح داده می شوند هنگام استفاده از پنل Transform می توان ضمن جا به جا کردن موضوع آن را تکثیر نیز نمود. 

4-راه چهارم استفاده از پنل opject می باشد. چنانچه لازم باشد موضوعی دقیقاً از لحاظ مختصات مکانی در موقعیت خاصی از صفحه قرار بگیرد، مثلاً در گوشه سمت چپ پائین صفحه گرافیکی بهتر است از پنل opject کمک بگیرید. به این ترتیب که ابتدا باید موضوع مورد نظر را انتخاب نمائید ، سپس در پنل opject مختصات مکانی موضوع (طول n و عرض y) را نسبت به نقطه مبدأ خط کش ( 0 و 0 ) وارد نموده ، کلید Enter را بفشارید. این مختصات بیانگر فاصله گوشه سمت چپ پائین کادر محاط کننده موضوع نسبت به نقطه مبدأ خط کش (0و0) از هر دو جهت x (راستای افقی) و y (راستای عمودی) می باشد. 
18-تغییر شکل موضوعات با استفاده از نوار ابزار Envelope:

نوار ابزار Envelope از منوی Window>Toolbars قابل دسترسی است و به منظور دادن فرمهای جالب به اشکال ،متون و مسیرها به کار می رود. توسط فرامین این نوار ابزار می توان موضوعات انتخاب شده را به فرمهای مختلف مثل دایره ، هرم ، اورنی ، ستاره و فرمهای جالب دیگر تبدیل نمود. 

برای فرم دادن به موضوعات ابتدا باید آنها را انتخاب نمایید. سپس از نوار ابزار Envelope و از لیست کشویی ویژه فرم مورد نظر را انتخاب و روی دکمه Create در کنار لیست کلیک کنید تا فرم انتخاب شده به موضوع القاء شود. دقت داشته باشید ، قبل از فرم دادن به شکل ها، ابتدا باید آنها را از حالت گروه خارج نمایید. به عنوان مثال بعد از رسم یک چند ضلعی یا ستاره ، تا آن را از حالت گروه خارج نکنید شکل دیگری به خود نخواهد گرفت. به این منظور پس از انتخاب شکل ، فرمان Modify>ungroup را اجرا کنید. 
این توانایی در فرم هند کاربردهای بسیاری می تواند داشته باشد به عنوان مثال می توان با فرم دادن به موضوعات و تصاویر آنها را درون اشکال دیگر محصور کرد. مثلاً می توان به یک متن برای اینکه درون یک دایره محصور شود ، فرم دایره ای القاء نمود. 

19- شناسایی اصول کار با فرمان Group:
وقتی توسط ابزارهای ترسیمی شکلی ایجاد می کنید. اجزای شکل مثل دایره ها ، چهارگوش ها و اشکال غیر هندسی هر یک منفرد بوده و مستقلاً قابل ویرایش یا جابجایی هستند. تا زمانی که کار ترسیم شکل کامل نشده این اجزا باید مستقل از یکدیگر باشند و امکان ویرایش روی هر یک از آنها وجود داشته باشد. البته در لابلای کار بهتر است مجموعه هایی مرتبط با یکدیگر را گروهی کنید تا از تغییرات ناخواسته آنها جلوگیری به عمل آید همچنین اجزایی که نباید از جای خود تکان بخورند را بهتر است علاوه بر گروهی کردن ، قفل نمایید تا از انتخاب و جابجایی تصادفی آنها جلوگیری به عمل آید . برای گروهی کردن اشیاء ابتدا توسط ابزار pointer و کلید Shift اجزای مورد نظر را به صورت انتخاب درآورید از منوی Modify فرمان Group را اجرا کنید و یا کلید Ctrl+G را بفشارید با انجام این عمل شکل ترسیم شده به صورت یکپارچه ظاهر خواهد شد و در برابر فرامین ویرایشی به صورت یک شی واحد عمل خواهد کرد. وقتی یک شی گروه شده را انتخاب می کنید اهرمهای کنترلی در اطراف کل گروه ظاهر می شود و امکان تغییر اندازه ، جابجایی و تکثیر کل مجموعه برای کاربر فراهم می آید. اما امکان انتخاب اجزای یک گروه هم غیر ممکن نیست و با استفاده از ابزار Subselect این کار میسر است که در صورت لزوم می توانید بدون شکستن گروه ، جزء مورد نظر را ویرایش کنید. 
20- شناسایی اصول کار با فرمان Un group:

موضوعاتی را که بنا به دو دلیل در گروه قرار داده اید برای دستکاری ویرایش مجدد باید از حالت گروه خارج کنید چرا که تا زمانی که یک مجموعه شکل در گروه قرار داشته باشند قابل انتخاب نیستند تا زمانی که از گروه خارج شوند. به منظور خارج ساختن اشیاء از گروه ، فرمان
 Un group را از منوی Modify اجرا کنید و یا اینکه کلیدهای میانبر Ctrl+shift+G 
را بفشارید. 

21-شناسایی اصول کار با فرمان Join:

معمولاً خطوط ترسیم شده به کمک ابزار line برحلاف ابزار Pen در ادامه یکدیگر ترسیم 
نمی شوند، به منظور اتصال دو پاره خط به یکدیگر ، پس از انتخاب هر دو خط ، فرمان Modify>join را اجرا کنید تا پاره خط ها را به یکدیگر متصل نماید. همچنین می توانید کلیدهای میانبر Gtrl-J را به جای اجرای مستقیم فرمان به کار بگیرید. هر چه انتهای دو خط به یکدیگر نزدیکتر باشد خط واصل کوهتاهتر خواهد بود. همچنین برای اینکه دو یا چند مسیر به صورت واحد یا اصطلاحاً یک مسیر مرکب (Composite Path) درآیند می توانید بعد از انتخاب آنها توسط ابزار Poiner و کلید Shift با اجرای فرمان Join آنها را به یک مسیر تبدیل نمایید. چنانچه مسیر حرکت روی هم افتادگی داشته باشد می توان نوع همپوشانی بخشهای روی هم افتاده در مسیر مرکب را نیز به کمک گزینه Even/oddfill در پنل object کنترل نمود. 

به این منظور مسیر حرکت را انتخاب نمایید و یک علامت چک مارک در کنار گزینه Even/oddfill در پنل object قرار دهید تا همپوشانی به صورت کاهشی صورت گیرد. توجه داشته باشید که مسیر مرکب از رنگ اولین مسیر تبعیت می کند. اولین مسیر موضوعی است که قبل از همه ترسیم شده باشد. مثلاً چنانچه یک دایره به رنگ آبی و یک چهارگوش به رنگ قرمز ترسیم نمایید و این دو را با هم ترکیب نمایید، هر دو از رنگ آبی پر خواهند شد. 

22- شناسایی اصول کار با فرمان Join Blend to path:

این فرمان در منوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است و کلید میانبر آن Ctrl+Alt+shift + B با هم ممزوج می کنید، اشکال میانه در فاصله بین دو موضوع و در یک راستا تشکیل می شوند. برای اینکه بتوانید راستای توطیع اجزای تولید شده را به صورت دلخواه درآورید ابتدا موضوعات را توسط Blend با هم ممزوج کنید و به راستای قرارگیری آنها توجه نکنید. سپس در مرحله دوم راستای مورد نظر را به صورت یک مسیر و به کمک ابزارهای ترسیمی رسم نمایید. این مسیر می تواند دایره ، مربع ، کمان یا به هر فرمی باشد. سپس توسط Pointer هر دو موضع را انتخاب نمایید و فرمان Jlin Blento path رااز زیر مجموعه Modify > Combine هر دو موضوع را انتخاب نمایید و فرمان Jlin Blento path را از زیر مجموعه
 Modify > Combine اجرا نمائید. مشاهده خواهید کرد که اجزای شکل آمیخته در راستای مسیر انتخاب شده باز آرایی خواهند شد. 
23- شناسایی اصول کار با فرمان Blend:

این فرمان در منوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده و کلید میانبر آن Ctrl+shift+B می باشد. چنانچه دو موضوع مختلف را انتخاب کنید و این فرمان را اجرا نمایید موضوعات انتخاب شده در هم ادغام می شوند. به این صورت که در میان آنها موضوعاتی به صورت اشکال میانه تولید می شود به طوری که بیننده احساس می کند یک موضوع به تدریج به موضوع دیگری تبدیل شده است. مراحل آمیختگی و تولید اشکال میانه در بین دو موضوع انتخاب شده از لحاظ شکل ، خط دور ، اندازه و حتی توزیع رنگ به صورت کاملاً دقیق و هوشمندانه انجام می گیرد. 

24- شناسایی اصول کار با فرمان Union :
این فرمان درمنوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است. از این فرمان برای ترکیب نمودن مسیرهایی که با یکدیگر همپوشانی دارند استفاده نمایید. مسیرها پس از ترکیب شدن به یک موضوع واحد تبدیل می شوند. البته مسیرها به طوری با یکدیگر در هم می آمیزند که خطوط مشترک بین آنها حذف می شود. به این ترتیب بااستفاده از این توانایی می توان مسیرهای پیچیده ای با استفاده از اشکال ساده تولید نمود. رنگ درون مسیر ترکیب شده از رنگ اولین مسیری که ترسیم شده تبعیت خواهد نمود.

توجه داشته باشید که قبل از اجرای فرامینی که منجر به ترکیب دو یا چند مسیر با هم می شوند حتماً باید مسیرهای اولیه توسط Pointer و به کمک کلید Shift انتخاب شده باشند. 

25-شناسایی اصول کار با فرمان punch:

این فرمان درمنوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است. چنانچه یک شکل بر روی یک شکل بزرگتر قرار گرفته باشد می توانید پس از انتخاب هر دو شکل ، با اجرای فرمان punch شکل بالایی را از شکل پائینتر کسر نمایید. بدین وسیله حفره ای به اندازه و فرم شکل بالایی در شکل پائینی ایجاد می گردد و شکل بالائی کلاً حذف می شود. در صورتیکه بخشی از شکل بالاتر با شکل پائینتر همپوشانی داشته باشد، پس از اجرای فرمان punch به همان اندازه که در شکل با یکدیگر همپوشانی داشته اند ، شکل زیرین برش می خورد. 

26-شناسایی اصول کار با فرمان Crop :
این فرمان در منوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است. از این فرمان 
می توانید برای بریدن و جدا نمودن قسمتهای روی هم افتاده مسیرها استفاده نمایید. وقتی دو یا چند مسیر با یکدیگر همپوشانی و تداخل دارند یعنی قسمتهایی از آنها با یکدیگر درگیر هستند،انتخاب آنها و اجرای فرمان Crop سبب می شود قسمتهایی از مسیرهای زیرین که به داخل مسیر بالایی نفوذ کرده باقی بمانند و سایر قسمتها که در خارج از مرزهای شکل بالایی واقع شده اند دور ریخته شوند. از این توانایی برای ساخت مسیرهایی پیچیده ای که به راحتی از تداخل چند شکل ساده حاصل می شوند می توانید استفاده کنید. همچنین در صورت تمایل برای اینکه اشکال ترسیم شده به صورت قالبی بر اساس الگوی دلخواه برش بخورند می توانید الگوی مورد نظر را به صورت مسیر ترسیم نمایید ، سپس آن را به نسبت به اشکال دیگر در بالاترین موقعیت از طریق فرمان Arrange > Bring to Frint قرار دهید. 

فرمان Crop عکس فرمان Union عمل می کند یعنی فرمان Union به جای باقی گذاردن فصل مشترک آن را حذف و سایر قسمتها را با هم ترکیب میکند. البته فرمان Union ویژگی رنگی مسیرها را نیز تغییر می دهد اما فرمان Crop عمل برش را با حفظ رنگهای اولیه مسیرها انجام 
می دهد. 
27-شناسایی اصول کار با فرمان Divide:

این فرمان نیز در منوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است. اجرای فرمان Divide باعث می گردد موضوعات در مرزهای همپوشانی برش خورده و تقسیم گردند. در واقع نواحی تداخل در هم شکسته و موضوعات به قطعات کوچکتر بر اساس مرزهای مشترک تقسیم 
می شوند. پس از اجرای فرمان فوق لازم است همه موضوعات مورد نظر انتخاب شوند. 

28-شناسایی اصول کار با فرمان Interseet  :
این فرمان نیز در منوی Modify و در زیر مجموعه Combine واقع شده است. ارجای این فرمان بر روی مسیرهایی که روی هم افتادگی یا همپوشانی دارند موجب می شود فصل مشترک موضوعات حفظ و سایر قسمتها دور ریخته شوند. پیش ازس اجرای فرمان فوق لازم است همه موضوعات مورد نظر انتخاب شوند. تفاوت نتیجه استفاده از این فرمان و فرمان Crop در این است که فرمان Crop فصل مشترک شکل ها را با بالاترین مسر نگاه می دارد و بقیه را دور می ریزد ، اما استفاده از فرمان Interseet موجب می گردد فصل مشترک هم موضوعات باقی بماند. یعنی بخشی که همه موضوعات انتخاب شده در آن شریک هستند. 

29-شناسایی اصول کار با ابزار Smudge :

با استفاده از این ابزار که دو نوار ابزار Xtra واقع شده می توان به موضوعات بعد و عمقیا جلو حرکت نسبت داد. برای این کار ابتدا روی ابزار فوق دوبار کلیک کنید تا کادر محاورهای Smudge ظاهر شود. سپس در این کادر رنگ موضوعاتی که برای ایجاد جلوه عمق باید تولید شوند را 
تعیین نمایید. 
30-شناسایی اصول کار با ابزار Arc :

از این ابزار برای ترسیم کمان و نیم دایره استفاده نمایید. از طریق کادر محاوره ای Arc که با کلیک مضاعف روی ابزار Arc در پنل XtraTools در دسترس قرار می گیرد می توان سه نوع کمان ترسیم نمود. 
* Creat open Arc: با فعال نمودن این گزینه در کادر محاوره ای Arc کمان به صورت باز ترسیم می شود. 

* Creat Flipped Arc: با فعال نمودن این گزینه در کادر محاوره ای Arc کمان به صورت بسته با قوس محرب ترسیم می شود.

* Creat coneare Arc: با فعال نمودن این گزینه در کادر محاوره ای Arc کمان به صورت بسته یا قوس مقعر ترسیم می شود. 

31- شناسایی اصول کار با ابزار Mirror:

بااستفاده از این ابزار می توان تصاویر آیینه ای یک موضوع انتخاب شده را در جهات افقی یا عمودی بسته به انتخابهای کادر محاوره ای Mirror ایجاد کرد. کادر محاوره ای Mirror با کلیک مضاعف روی ابزار فوق ظاهر می گردد. اولین انتخاب ، گزینه Vertieal (قرینه عمودی) می باشد.

انتخاب بعدی ،گزینه Horzontal می باشد که آیینه را به صورت افقی قرار داده و تصویر آیینه ای را در زیر تصویر اصلی تولید می کند. گزینه Horzontal +Vertical تصاویر آیینه ای را در جهت افقی و عمودی ایجاد می نماید. 

چنانچه در کادر محاوره ای Mirror گزینه Multiple انتخاب شود تصاویر آیینه ای به صورت ضربدری بسته به تعداد کپی هایی که در کادر انتخاب می کنند، ایجاد می شوند تعداد کپی ها تا 50 عدد می تواند باشد. بعد از انتخاب این گزینه ، کادر راتایید کنید و در کنار موضوع انتخاب شده کلیک کرده و بکشید تا به وضعیت مورد نظر دست پیدا کنید.

32-کار با فرمان Save as , Save:

فرمان Save در منوی Fill قرار دارد، برای ذخیره نمودن کار انجام شده بر روی دیسک سخت استفاده می شود و کار را با همان نامی که در ابتدا به فایل داده اید ذخیره می کند.اولین باز که این فرمان را برای ذخیره کار اجرا می کنید به طور پیش فرضی فرمان Save as اجرا می شود تا فرصت کافی برای دادن نام بر فایل گرافیکی جهت ذخیره روی دیسک را پیدا کنید. بعد از ذخیره شدن فایل ، فرمان Save به طور خودکار آخرین تغییرات شما را تحت عنوان همان نامی که اول داده اید روی دیسک و روی فایل قبلی ذخیره می کند. بهتر است کلید فوری Ctrl+S را به خاطر بسپارید و در ضمن کار به دفعات کار را ذخیره کنید تا زحمات شما از امنیت کافی برخوردار باشد. برای اجرای فرمان Save همچنین می توانید روی شمایل Save در نوار ابزار کلیک کنید. هرگاه تصمیم داشتید فایل را با نامی دیگر یا در مسیری دیگر غیر از مسیر فعلی روی دیسک ذخیره کنید به جای اجرای فرمان Save فرمان Save as (کلید فوری Ctrl+Shift+S) را از منوی file اجرا کنید. بااجرای فرمان Save as پنجره Save as نمایان می گردد و از درون آن می توانید نام جدیدی برای ذخیره شدن کار وارد کنید و همچنین مسیر ذخیره شدن فایل را نیز می توانید 
تغییر دهید. 
1-آشنایی با نیازمندیهای سیستم برای راه اندازی  pnotoshop:
از آنجا که این برنامه فایلهای بزرگ و حجیمی را مدیریت می کند و امکان ویرایش و پردازش تصاویر به صورت پیچیده ای را این نرم افزار در نظر گرفته شده است لازم است رایانه ای که فتوشاپ روی آن نصب شده است از لحاظ امکاناتی مثل سرعت پردازنده ، حافظه RAM  و ظرفیت دیسک سخت افزار در حد قابل قبولی باشد. البته رایانه های موجود در بازار امروز عمدتاً جوابگوی این نیازها هستند ، زیرا امکانات فعلی برای کار با اکثر نرم افزارهای سنگین در حد قابل قبولی 
می باشند. کاربر فتوشاپ بیشتر از این که با سرعت پردازنده مشکل داشته باشد عمدتاً با کمبود حافظه دست و پنجه نرم می کند. زیرا اسناد فتوشاپ معمولاً فضای زیادی از حافظه  RAM را اشغال می کنند و چنانچه حافظه کافی در دسترس نباشد ، فتوشاپ به طور خودکار از فضای آزاد در دسترس دیسک سخت به عنوان یک حافظه رم مجازی استفاده می کند که البته این توانایی ، خاطر کاربر را تا حد زیادی از بابت RAM آسوده می سازد، اما چون سرعت دیسک سخت بسیار پائین تر از حافظه RAM می باشد، بنابراین هنگام کار با اسناد حجیم که کار راینه را وادار می سازد از دیسک سخت هم به عنوان حافظه RAM مجازی استفاده کند سرعت پردازش و محاسبات در فتوشاپ در حد زیادی کاهش پیدا می کند. از این رو توصیه می شود برای کار با فایلهای حجیم ، رایانه از لحاظ میزان حافظه RAM تجهیز شود و حداقل در حد 256 مگا بایت . 
سرعت پردازنده معامل تعیین کننده ای در محاسبات ،پردازش تصاویر ، استفاده از فیلترها ، تغییرابعاد و رزولوشن تصاویر و مشابه اینها می باشد. همچنین باید توجه داشت که چند گیگابایت فضای آزاد دیسک سخت باید در دسترس فتوشاپ قرار داشته باشد تا برای ساختن فایلهای موقت مشکلی نداشته باشد. عامل تعیین کننده دیگری که می توان ذکر کرد وضوح مانیتور و توانایی کارت گرافیک است. کارت گرافیک باید از سرعت کافی برخوردار بوده و بر روی آن به اندازه کافی RAM گرافیکی تعبیه شده باشد تا بتوان وضوح مانیتور را در حد 600×800 یا 768×1024 و یا بیشتر بسته به نوع مانیتور تنظیم نمود. 

2-جعبه ابزار (پالت ابزارها)

ابزارهای موجود در دپالت ابزار در ارتباط تنگاتنگی با نوار options (تنظیمات دلخواه) و Brushes (نوک قلم مو) می باشند. به این معنی که هر کدام از ابزارها دارای پارامترهایی خاص خود هستند که یش از استفاده از آنها باید ابتدا آنها را در نوار options متناسب با نیاز تنظیم کرد سپس ابزار مربوطه را به کار گرفت، به عنوان مثال برای استفاده از ابزار Paint Brash یا قلم مو ، پر واضح است که اول باید یک اندازه مناسب برای نوک قلم مو انتخاب کرد. نوار options برای هر کدام از ابزارها متفاوت ظاهر می شود و گزینه های آن متناسب باابزار انتخاب شده خواهد بود. نوار options به صورت نواری در بالای صفحه و در زیر نوار منوها قرار گرفته است. برخی ابزارها خود چندین حالت مختلف به صورت زیر مجموعه دارند که در حالت عادی دیده نمی شوند و کافی است ماوس را روی ابزار کلیک نموده و نگه دارید تا ابزارهای فرعی آن به نمایش درآیند. 
3-ابزار انتخاب Marquee:

برای ایجاد انتخاب های چهارگوش و بیضی شکل مورد استفاده قرار می گیرد. با استفاده از کلید Shift می توان انتخاب های بیشتری به انتخاب اول افزود و به کمک کلید Alt می توان انتخابی را از انتخاب موجود کسر کرده نگاه داشتن کلید Ctrl ابزار انتخاب را به ابزار Move تبدیل 
می کند. پیش از بررسی ابزارها ابزارها انتخاب بهتر است بدانید چنانچه قصد ویرایش بخشهایی از یک تصویر را داشته باشید اول لازم است که آن منطقه را انتخاب نمایید. چنانچه منطقه ای از تصویر را انتخاب کنید بیشتر فرمانهای ویرایشی و فیلترها تنها در ناحیه انتخاب شده تاثیر خود را اعمال
 می کنند. 

4-ابزار انتخاب Lasso یا کمند:

یکی دیگر از ابزارهای انتخاب است که توسط آن می توان انتخاب های نامنظم و دلخواه انجام داد. با استفاده از کلید Shift می توان انتخاب های بیشتری به انتخاب اول افزود به کمک کلید Alt می توان انتخابی رااز انتخاب موجود کسر کرد. ابزارهای کمند چند ضلعی و کمند مغناطیسی نیز زیر مجموعه های این ابزار هستند که برای دستیابی به آنها باید روی ابزار کمند کلیک کرده نگاه دارید تا زیر مجموعه ها به نمایش درآیند. توسط کمند چند ضلعی می توان انتخاب هایی ایجاد کرد که بطور چند ضلعی نامنظم باشند. ابزار کمند مغناطیسی حالت آهنربایی دارد و وقتی این ابزار را در اطراف مرزهای موضوع حرکت می دهد به شکل خودکار لبه ها و فرزها را پیدا و به صورت انتخاب در می آورد. هنگامی که عصای جادویی برای انتخاب موضوع و جدا کردن آن از زمینه اطراف درست عمل نمی کند می تواند به کار گرفته شود. 
5-ابزار Magic wand یا عصای جادوئی:

از این ابزار برای انتخاب ها بر اساس تشابه رنگ پیکسل های مجاور استفاده می شود. معمولاً از این ابزار برای انتخاب قسمتهایی از تصویر که شباهت رنگی به هم دارند استفاده می شود به عنوان مثال فرض کنید می خواهید گلی را از زمینه اطراف آن جدا کنید. متوسط این فرمان می توان زمینه اطراف راانتخاب و سپس حذف نمود. 

6-ابزار Move:

برای جابجایی موضوعات انتخاب شده یا محتویات لایه ها به کار می رود.وقتی ابزار انتخاب فعال است ، نگاه داشتن کلید Ctrl نشانگر ماوس را به ابزار Move تبدیل می کند. این راه میانبر را به خاطر بسپارید. وقتی منطقه ای از تصویر را انتخاب می کنید برای جا به جال کردن ناحیه انتخاب شده از ابزار Move استفاده کنید. 

7-ابزار Cropping:

به منظور انتخاب بخشی از تصویر و قیچی کردن آن و دور ریختن باقیمانده استفاده می شود. توسط این ابزار قسمتی از تصویر انتخاب می شود و سپس با فشردن کلید Enter یا دابل کلیک روی انتخاب تصویر به اندازه انتخاب مورد نظر قیچی می شود. اهرم های انتخاب امکان ویرایش و اصلاح انتخاب و همچنین چرخاندن انتخاب را پیش از برش نهایی فراهم آورده اند.
8-کنترل های رنگ پس زمینه یا Backgraund و پیش زمینه یا forgraund:
در قسمت پائین پالت ابزار این دو کنترل رنگ دیده می شوند. ابزارهای نقاشی موجود در پالت ابزار ، رنگ خود را از forgraund و بعضی از پس زمینه می گیرند. یعنی این گزینه کنترلی هر رنگی را که نمایش دهد بیانگر این است که ابزارهای نقاشی بااین رنگ عمل می کنند . پالت
 Color picker دارای کنترل هایی برای رنگ های اصلی چند زره ای ، سرخابی ، زرد و مشکی در مد  cmykمی باشد و هر نوع رنگی که لازم است ساخته شود توسط لعزنده های موجود در این پالت ساخته می شود و نتیجه رنگی که تولید می شود در نماد تصویری کنترل رنگ Forgraund یا Background دیده می شود. این که رنگی که در ColorPicker ساخته می شود به کدام یک از نمادهای پیش زمینه یا پس زمینه اختصاص داده شود بستگی به آن دارد که کدام یک در پالت Color فعال باشند. 
ابزارهایی Gradient , Eraser از رنگ Back ground استفاده می کنند. نماد تصویری Swieh برای تعویض رنگ پس زمینه پایین استفاده می شود. نماد تصویری Defult Colors 
رنگ های پیش فرض را به نمادهای پیش زمینه و پس زمینه القا می کند. 
9-ابزار Air Brush:

مشابه یک اسپری رنگ عمل می کند و از رنگ Forgriund استفاده می کند. همانند ابزار Paintbrush نوک این اسپری و شیوۀ پاشیدن رنگ توسط آن در نوار Options تعیین می گردد. پیش از استفاده از آن لازم است ابعاد دهانه اسپری و میزان پاشش رنگ رابا انتخاب یک Brush از نوار Options تعیین نمایید. 

10- ابزار Clone stampe :

برای شبیه سازی ناحیه ای از تصویر در محلی دیگر به کار می رود. این ابزار به شکل قلم مویی عمل می کند که به جای پاشیدن رنگ روی تصویر ، عمل شبیه سازی راانجام می دهد بدین شکل ابتدا ابزار استامپ راانتخاب کنید. بعد کلید Alt را پائین نگاه دارید و روی یک نقطه از تصویر به عنوان شروع نمونه برداری کلیک کنید.سپس در هر کجای تصویر که توسط این ابزار کلیک کنید و ماوس را حرکت دهید نمونه انتخاب شده در نقطه کلیک دوم شبیه سازی و کپی می شود. 
11- ابزار Type:

برای وارد کردن متن به سند جاری به کار می رود. چنانچه متن مورد نظر انگلیسی باشد 
می توان بعد از انتخاب ابزار Type با یک کلیک در یک نقطه از سند علامت چشمک زدن را ظاهر نموده و تایپ نمود و اما برای تایپ متون فارسی لازم است متن فارسی در یک نرم افزار فارسی ساز جانبی تایپ شود و بعد به محل چشمک زدن در فتوشاپ توسط فرامین paste , copy منتقل شود. 

12- ابزار Zoom: 

برای افزایش یا کاهش بزرگنمایی سند به کار می رود. هنگامی که نیاز به جزئیات بیشتری از تصویر باشد توسط این ابزار می توان منطقه مورد نظر از تصویر را در نمای نزدیکتری مشاهده کرد. دقت شود که این ابزار فقط از لحاظ بصری سند را بزرگتر یا کوچکتر نمایش می دهد. 

13- ابزار Hand:

برای جابجایی تصویر در درون پنجره سند در زمانی که همۀ اجزاء سند یکجا دیده نمی شوند به کار می رود. برای مثال تصویری به طور کامل روی مانیتور در برنامه فتوشاپ باز شده و دیده 
می شود. حال توسط Zoom بخشی از سند را بزرگنمایی می کنیم. در این صورت سایر بخشها درون پنجره سند دیده نمی شوند و خارج از محدوده پنجره سند می باشند. توسط Hand می توان تصویر درون پنجره را به اطراف طوری کشید که بخشهای مخفی خارج از پنجره به درون پنجره کشیده شوند برای فهم این مطالب یک بار توسط Hand , Zoom این موضوع را امتحان کنید. برای استفاده موقت از ابزار Hand کلید Spacebar روی صفحه کلید را نگاه دارید تا نشانگر ماوس به ابزار Hand تبدیل شود.

14- ابزار Gradient fill:

این ابزار بر پایه رنگ Back ground , forground کار می کند. از این ابزار برای ایجاد گرادیان های رنگی از یک رنگ به رنگ دیگر به صورت تدریجی استفاده می شود به عنوان مثال اگر رنگ Forgraund سبز و رنگ Background آبی باشد توسط این ابزار می توان داخل یک انتخاب رااز رنگ سبز تا آبی یا بالعکس پر نمود به طوری که سبز در آبی یا بالعکس به تدریج 
ادغام شود. 

15-ابزارEraser:

برای پاک کردن یا حذف بخشهایی از تصویر و موضوعات مختلف در لایه ها به کار می رود چنانچه در لایه Background از این ابزار استفاده شود پاک کردن تصویر همراه با جایگزین شدن رنگ Background همراه خواهد بود. در صورتی که رنگ Background سفید باشد این ابزار مشابه یک پاک کن عمل می کند. لازم است بدانید که هر تصویر باز شده در فتوشاپ حداقل دارای یا لایه Background است و تعدادی لایه نیز ممکن کاربر به آن اضافه کرده باشد. تصاویر که لایه ندارند حداقل یک Background دارند.کاربرد می تواند موضوعاتی که به تصویر اضافه می کند (مثل متون تایپ شده)را در لایه های بالای Background قرار دهد تا هر زمان که اراده کند بتواند آنها را مستقلاً جا به جا کند یا تغییر اندازه بدهد و به این شکل از اجزای داخل Background جدا خواهند بود. هر لایه مثل یک فیلم شفاف عمل می کند که روی یک کاغذ نقاشی قرار گرفته باشد. 
اصطلاح Back ground علاوه بر نام لایه پیش زمینه ، برای نماد رنگ جاری موجود در پالت ابزار نیز به کار می رود که قبلاً اشاره شد. همان طور که گفته شد برخی ابزارها از رنگ پیش زمینه (Foregrannd) تبعیت می کنند و برخی ابزارها مثل Eraser از رنگ پس زمینه تبعیت می کنند. 

16-ابزار Eyedropper:
برای نمونه برداری و القای آن به یکی از رنگهای پس زمینه یا پیش زمینه با استفاده از 
رنگ های موجود در تصاویر به کار می رود. به عنوان مثال رنگ سبز خاصی در تصویر دیده می شود. کاربر می خواهد بداند که این رنگ از ترکیب کدام رنگ های اصلی و با چه میزانی تولید شده است. کافی است این ابزار را انتخاب و روی یک نقطه از رنگ سبز روی تصویر کلیک کنید تا رنگ مربوطه در یکی از نمادهای رنگ پس زمینه یا پیش زمینه القاء شود(بسته به این که کدام یک فعال باشند). ترکیب درصد رنگ های اصلی آن نیز در پالت Color یا پالت Info مشاهده می شود. 

17-ابزارهای Blur/sharpen/smudge:

در یک گروه قرار دارند و برای تار کردن بخشهایی از تصویر (Blyr)شارپ کردن (Sharpen) و جلوه دستمالی رنگ (Smudge) در بخشهایی از یک تصویر به صورت موضعی به کار می رود. این ابزارها بااستفاده از قلم موی Brush که در نوار Options انتخاب می شود روی تصویر تاثیر می گذارند.

لازم است بدانید که در منوی فیلترها فرامینی به نام Sharpen , Blur وجود دارند که این فرمان ها همین عمل تار کردن یا شارپ کردن تصویر را انجام می دهند بااین تفاوت که یا روی کل تصویر و یا در ناحیه انتخاب شده از تصویر عمل می کنند امااگر بنا باشد به صورت موضعی 
(مثلاً کناره های یک موضوع)قسمتی از تصویر تار یا واضح شود لازم است از ابزارهای فوق استفاده شود. امتیاز این ابزارها نسبت به فرامین مشابه شان در این است که تاثیر خود را بر اساس اندازه قلم مو و به کمک حرکت دست روی تصویر پیاده می کنند. در این جا یکی از تفاوت های کار با ابزارها و فرمانهایی که عملکرد مشابهی دارند برای خواننده روشن شد و این موضوع که کاربر برای پیشبرد کارش چه موقع از ابزار و چه موقع از فرمان ها و انتخاب ها استفاده کند به میزان مهارتش در کار با فتوشاپ باز می گردد. 
18- ابزارهای Dodge/Burn/sponge:

این سه ابزار در یک گروه می باشند که به ترتیب Dodge عمل روشن کردن موضعی تصاویر ، Burn عمل تیره کردن موضعی تصاویر و sponge عمل تغییر دادن اشباعیت تصویر به شکل موضعی و بر اساس قلم موی Brush را انجام می دهد. 

19- پالتهای Swatehes , Color Picker:

پالت Color Picker امکان ترکیب رنگ های اصلی و تولید رنگ های ترکیبی را برای رنگ Foreground یا Background فراهم می آورد. در این پالت برای هر رنگ اصلی یک لغزنده (Sider) تدارک دیده شده که از صفر تا 100 یا از صفر تا 256 قابل تنظیم است. چنانچه قصد ساختن رنگ برای Background را داشته باشید کافی است در پالت Color  نماد Background را کلیک کنید تا فعال شود. برای استفاده از رنگ های از پیش تعیین شده و آماده کافی است پالت Swatehes را فعال و روی نمونه رنگ مورد نظر کلیک کنید. رنگ پالت swatehes را فعال و روی نمونه رنگ مورد نظر کلیک کنید. رنگ انتخابی به
 Background , Foreground بسته به این که کدام فعال باشدالقاء می شود. توجه داشته باشید که جعبه رنگ های Background , Foreground که مورد استفاده ابزارها قرار می گیرند هم در پالت ابزار دیده می شوند و هم در پالت Color Pieker در مدل رنگ emyk پالت Color رنگ های اصلی مربوط به مدل CMYK را نشان می دهد که عبارت اند از
cyan , Black , yellow , magenta هر رنگ اصلی از صفر تا 100 درصد رنگ قابل تنظیم است و از ترکیب کردن آنها با درصد رنگ های مختلف ، رنگ های ترکیبی متنوع برای جعبه
 رنگ های پس زمینه و پیش زمینه فراهم می آید. 
20-پالت Channelsو رابطه آن با تفکیک و تصحیح رنگ تصاویر:

کانال ها در فتوشاپ اساس ویرایش ، ترکیب و تفکیک رنگ ها می باشند. همان طور که گفتیم هم تصویری که در فتوشاپ باز می شود حتماً دارای یک مدل رنگ است مثل مدل RGB . تصویری که RGB باشد ، ترکیب رنگ های تشکیل دهنده آن به کمک 3 رنگ اصلی مدل RGB یعنی قرمز، سبز و آبی ، ساخته شده اند. پس اگر چنانچه تصویر راتفکیک رنگ کنیم لزوماً به 3 رنگ اصلی تشکیل دهنده مدل RGB تفکیک می شود. باید توجه داشت که فتوشاپ امکان ویرایش و دستکاری رنگ های اصلی تشکیل دهنده تصاویر را  در هر مُد رنگی دارد و این توانایی را مدیون پالت Channels می باشد. در پالت Channels هر رنگ اصلی در یک کانال خاکستری قرار داده شده و لیست کلیه کانال های تصویر جاری نیز به معرض نمایش گذارده شده است. البته این 
کانال ها لزوماً به تصویری که توسط فتوشاپ باز شده مربوط بوده و ماهیت آنها به مُد رنگی تصویر مربوطه باز می گردد. 
کانال ها اساس تفکیک رنگ تصاویر را تشکیل می دهند و چنانچه بخواهید یک تصویر را به رنگ های اصلی تشکیل دهنده آن تفکیک کنید، دکمه گوشه سمت راست پالت Channels  را کلیک و از لیست فرامین مربوط به این پالت گزینه Split را انتخاب کنید. تصویر مورد نظر بلافاصله به رنگ های اصلی تشکیل دهنده تفکیک می شود. همین توانایی تفکیک رنگ در فتوشاپ است که امکان تصحیح ویرایش رنگ تصاویر را برای این برنامه میسر ساخته است. در کنار هر کانال یک تصویر کوچک دیده می شود که پیش نمایشی از محتوای آن کانال است. امکان دیدن تک تک 
رنگ های اصلی یک تصویر از طریق پالت Channels وجود دارد. در کنار هر کانال علاوه بر تصویر ناخت شستی ، نماد چشم (Show/Hide) نیز دیده می شود که با فعال یا غیر فعال ساختن آن می توان نمایش یا عدم نمایش محتویات یک کانال را کنترل کرد که در این صورت برخی 
رنگ های اصلی در تصویر ناپدید می شوند. علاوه بر کانال های رنگ های اصلی ترکیبی هم وجود دارد که در بالاترین موقعیت پالت می باشد. این کانال ها هم رنگ های اصلی را به صورت ترکیب با یکدیگر در خود جای داده است. 
21- تصحیح رنگ تصاویر از طریق امکانات پالت Channels:

در پالت Channels به طور عادی همۀ کانال ها فعال هستند اما می توان با کلیک کردن روی یکی از کانال های رنگ آن را فعال و سایر کانال ها را غیر فعال کرد ، در این صورت هرگونه عمل ویرایشی روی تصویر فقط در رنگ اصلی فعال صورت می گیرد. به عنوان مثال چنانچه کانال M (ماژنتا) را در یک تصویر CMYK فعال و بقیه را غیر فعال کنیم سپس توسط Eraser شروع به پاک نمودن تصویر نماییم مشاهده خواهد شد که فقط سرخابی از تصویر حذف می شود و رنگ های اصلی دیگر مثل فیروزه ای ، زرد و سیاه بدون تغییر می مانند. به همین ترتیب چنانچه توسط فرامین موجود در Image/Adjustments تیرگی یا روشنایی تصویر را تغییر دهید مشاهده می شود که فقط رنگ سرخابی قوی و ضعیف می شود. 
با پائین نگاه داشتن کلید Shift و کلیک کردن روی کانال های دیگر می توان تعداد کانال های فعال را افزایش داد مثلاً می توان کانال فیروزه ای (Cyan) و زرد (Yellow) را فعال نمود در حالی که سرخابی و سیاه غیر فعال باشند. از این تکنیک می توان برای کاهش یاافزایش یک یا چند رنگ اصلی در تصویر استفاده نمود. البته فرمان Curres که در منوی Image/Adjustments قرار دارد این توانایی را دارد که ویرایش رنگ را به طور انتخابی روی یک یا همه کانال ها صورت دهد. بااستفاده از فرمان Split channels  واقع در منوی پالت Channels تصویر مربوطه به رنگ های اصلی تشکیل دهندۀ خودش تفکیک می شود و این عمل با جدا شدن کانال ها از هم و تجزیه آنها صورت می گیرد. 
به عنوان مثال یک تصویر emyk را می توان از طریق این فرمان به چهار سند جدا از هم
 K , Y , M , C تفکیک نمود و به همین ترتیب در نظر بگیرید که اگر این چهار رنگ اصلی تفکیک شد با هم دوباره ادغام شوند دقیقاً همان تصویر اولیه رنگی حاصل می شود. این تکنیک اساس و پایه چاپ رنگی در صنعت چاپ می باشد. تصاویر Cmyk ابتدا توسط کامپیوتر تفکیک
 می شود سپس هر رنگ اصلی روی یک زینک کپی و هر زینک به یک برج از چهار برج ماشین چاپ افست چهار رنگ بسته می شود. هر یک از برجهای این ماشین دارای یکی از مرکبهای اصلی فیروزه ای ، سرخابی ، زرد و سیاه می باشند و این طور تصور کنید که هر یک از برجهای این ماشین به منزلۀ یکی از کانال های رنگی در فتوشاپ در مُد Cmyk باشد. همان طور که از ترکیب این 
کانال ها تصویر رنگی تولید می شود از ترکیب رنگ های اصلی توسط ماشین چاپ نیز تصاویر یا رنگ های متفاوت تولید می شوند.
چگونگی انتقال مرکب به کاغذ در صنعت چاپ خود بخشی گسترده است که در این بحثی گسترده است که در این بحث نمی گنجد. همان طور که پیش از این هم گفته شد از آن جا که برنامه فتوشاپ به کمک کانال های پالت Channels امکان ویرایش تک به تک رنگ های اصلی را به کاربر داده می توان گفت که این پالت اساس و پایه تصحیح رنگ در فتوشاپ می باشد. 
22- پالت Layers:
کاربران قدیمی به یاد دارند که نسخه های قدیمی فتوشاپ ، پائین تر از نسخه 3.0 این پالت را نداشتند. برای درک بهتر امکانات این پالت بهتر است فرض کنیم یک کاربر با فتوشاپ نسخه 2.5 کار می کند. اسناد در این نسخه از فتوشاپ فقط دارای یک لایه زمینه به نام Back ground بودند در نتیجه هرگونه دخل و تصرف در تصویر در همین لایه منفرد صورت می گرفت. 

حال تصور کنید که کاربر متنی را به تصویر اضافه کرده است حال می خواهد آن را جا به جا کند، چنانچه بعد از تایپ ، چند عملیات دیگر هم انجام داده باشد دیگر قادر نیست متن را جا به جا کند زیرا متن با تصویر زمینه ادغام شده است به عنوان مثال فرض کنید توسط مداد رنگی روی کاغذ نقاشی کرده اید و نام خودتان را روی آن نوشته اید آیا می توانید نام نوشته شده را روی کاغذ نقاشی جا به جا کنید؟ 

حال اگر پس از اتمام نقاشی یک فیلم شفاف روی کاغذ قرار داده و نام خود را روی آن نوشته باشید. به دلیل شفاف بودن فیلم ، تصویر نقاشی شده از زیر فیلم دیده می شود و جا به جا کردن فیلم نام شما روی کاغذ جا به جا می شود. حال این مثال را برای فتوشاپ بسط دهید. در نسخه های 3 به بالا پالت Layers و منوی آن به این برنامه اضافه شد و این امکان را به کاربر داد که هر یک از موضوعات و اجزای تشکیل دهنده طرح را در یک لایه مستقل قرار دهد و چون این لایه ها مثل یک فیلم شفاف عمل می کنند عملاً تصویر ، متون و سایر اجزای موجود در لایه ها مستقلاً و در هر زمان قابل جا به جایی ، تصحیح رنگ و ویرایش می باشند. این توانایی برای کاربران قدیمی یک تحول محسوب می شد. 

23- پالت History:

توانایی دیگری که به نسخه های جدیدتر فتوشاپ اضافه شد پالت History بود. نسخه های قدیمی تر این برنامه فقط یک بار امکان بازگشت برای هر عملیات (فرمان undo) را در نظر گرفته بودند که این فرمان در منوی Edit قرار داشت و هنوز هم وجود دارد. به عنوان مثال اگر بخشی از تصویر را پاک می کردید بلافاصله بعد از اتمام عملیات قادر به بازگرداندن تغییرات به حالت اولیه بودید اما اگر بعد از پاک کردن یک عمل دیگر مثل ایجاد یک انتخاب انجام می دادید کار از کار گذشته بود و تغییرات قبلی قابل بازگشت نبودند. اما در نسخه های امروزی تاریخچه کلیه عملیات های انجام شده بر روی یک سند ، در پالت History ثبت می شود که البته حداکثر تعداد آنها در فرمان Preferences/General تعیین می شود. 
با استفاده از History می توان تا چندین مرحله کار را به عقب برد و مجدداً از نو شروع کرد. به کمک History تغییرات انجام شده حتی بعد از ضبط کردن پرونده نیز قابل برگشت خواهند بود. ساخت Snapshot ها در History و استفاده از ابزار History Brush توانایی های ویژه دیگری هم به فتوشاپ داده که علاوه بر توانایی های ظاهری آن می باشد. 

به طور کلی وجود پالتهای  History , Layers در نسخه های امروزی توانایی فتوشاپ را در انجام اعمال ویرایشی و طراحی در برابر نسخه های قدیمی تر چنان افزایش داده که کاربران جدید قادر به کار کردن با نسخه های قدیمی آن نیستند. باز هم به این نکته مهم اشاره می کنیم که کاربر در هنگام کار با این برنامه از امکانات مختلف آن مثل ابزارها ، پالتها و فرامین به طور همزمان استفاده می کند و این اجزاء در ارتباط تنگاتنگ با یکدیگر قرار دارند. مهمترین نکته در ایجاد تبحر و مهارت در کار با فتوشاپ به میزان آشنایی کاربر با تک تک این اجزاء و نیز میزان درک کاربر در ایجاد ارتباط منطقی بین آنها بستگی دارد. 

24- پالت paths:
همانطور که قبلاً گفته شد در پالت ابزار چندین ابزار برای ایجاد انتخاب (Selestion) بر روی اسناد وجود دارد که عبارتند از Lasso , Magicwand , Marguee که هر کدام بسته به امکاناتش قادر به انجام یک سری انتخاب های ویژه می باشند. مثلاً ابزار Marguee قادر به ایجاد انتخاب های چهارگوش و بیضی می باشد در حالی که توسط Lasso می توان انتخاب های دلخواه و نامنظم با کمک ماوس و حرکت دست ایجاد کرد و ابزار Magic wand نیز برای انتخاب نواحی رنگی در تصویر به کار می رود. حال چنانچه کاربر تصمیم داشته باشد انتخابی خاص بسازد که حاوی خطوط و کمان های پیچیده باشد از طریق ابزارهای انتخاب ایجاد آنها بسیار مشکل و وقت گیر است. به این منظور ابزار Pen در پالت ابزار و در کنار آن پالت Paths وظیفه ترسیم مسیرهای پیچیده و تبدیل آنها به انتخاب را به عهده دارند توسط ابزار Pen می توان مسیرهای پیچیده ای را تولید کرد، سپس پالت Paths تنظیمات و فرامین مربوط به کنترل مسیرهای تولید شده را به عهده می گیرد.مسیرهای تولید شده توسط ابزار Pen می تواند توسط ابزار Direet delection مورد ویرایش و اصلاح قرار گیرند. 
25- پالت Info:

پالت Info اطلاعات جامعی از وضعیت پیکسل های تصویر و انتخاب ها در اختیار کاربر قرار می دهد. کاربر علامت ماوس را به هر نقطه از تصویر که ببرد اطلاعات رنگی و مختصات مکانی آن نقطه در Info نمایش داده می شود.معمولاً Info اطلاعات ترکیب رنگ نقطه ای که ماوس در آن جا قرار دارد را در مُد RGB , Cmyk نشان می دهد و نیز مختصات مکانی نقطه مورد نظر را بیان 
می کند. نقطه (0و0) در بالا و گوشه سمت چپ سند می باشد. 

26- پالت Actions:

توسط امکانات این پالت می توان دستور العمل هایی ایجاد کرد که تکراری هستند مثلاً تعداد 100 تصویر داریم که می خواهیم همۀ آنها از RGB به CMYK تبدیل و در قالب Jpg ذخیره شوند. می توان این دستورالعملها را در پالت Actions ذخیره کرد و پس از باز کردن تصاویر با زدن یک کلید همه این عملیات بر روی هر یک از اسناد پشت سر هم انجام شود. در واقع این پالت برای تسریع در کارهای تکراری در حجم بالایی از اسناد تصویری در نظر گرفته شده است. 
27- نوار options:

این نوار در بالای صفحه فتوشاپ و در زیر منوها قرار گرفته است. به طور پیش فرض تنظیمات هر یک از ابزارها در این قسمت نهاده شده است.کاربر روی هر ابزار که کلیک می کند انتخاب های مربوط به همان ابزار در options ظاهر می گردد. به عنوان مثال وقتی ابزار Magic Wand انتخاب می شود در نوار options می توان میزان قدرت این ابزار را در انتخاب رنگ ها و زمینه ها تعیین نمود و یا وقتی ابزار Marguee انتخاب می شود می توان در options تعیین کرد که مرزهای انتخاب ایجاد شده سخت باشند یا نرم یااین که انتخاب به شکل چهارگوش باشد یا بیضی و چنانچه ابزار Type را انتخاب کرده باشید ، انتخاب نوع و اندازه قلم به عهدۀ options می باشد. 

توجه داشته باشید محض این که ابزار دیگری را انتخاب کنید تنظیمات نوار options به طور خودکار برای ابزار مربوطه به روز در می آید برای مثال به ترتیب روی ابزارهای
Eraser , Paint brush , Magie wand کلیک کنید و در هر بار به محتویات options توجه کنید. مشاهده خواهید کرد که محتویات ابزارها تغییر می کند. 
28- منوی Edit:

* Redo , undo: پس از انجام هر عملیاتی ، می توان به کمک فرمان undo بلافاصله یک مرحله به عقب بازگشت و آخرین تغییر را ملغی کرد و فرمان Redo یک مرحله به جلو می برد. 

* Copy: از موضوعات موجود در انتخاب یک کپی در حافظه Clip boad نگاه می دارد. 

* Past: موضوع کپی شده رااز حافظه خارج و به محل انتخاب منتقل می کند. 

* Cut: ضمن اینکه موضوع انتخاب شده را حذف می کند یک کپی هم از آن در حافظه 
نگاه می دارد. 

29- منوی Image:

فرامین این منو عمدتاً دخل و تصرف در محتوای تصاویر را به عهده دارند. به عنوان مثال کلیه فرامین مربوطه به تصحیح و تغییر رنگ تصاویر در این منو واقع شده و نیز فرمان Image size که وظیفه اش تغییر ابعاد و رزولوشن تصاویر باز شده در فتوشاپ می باشد. همچنین Convas size که به کمک آن می توان گسترۀ فضای کاری اسناد را تغییر داد. 

30- زیرمنوی Mode:

توسط فرامین این زیر منوها می توان مُد رنگی یک تصویر را تغییر داد. پس از باز کردن هر تصویر رنگی با مراجعه به زیر منوی مُد مشاهده می شود که یکی از مُدهای رنگی علامت خورده است که نشان می دهد تصویر جاری در این رنگی قرار دارد. با کلیک کردن روی مدهای دیگر ، مُد رنگی اولیه تصویر به مُد جدید تبدیل می شود. مثلاً می توان تصویری که در مُد RGB قرار دارد را به Grayscak یا Cmyk تبدیل کرد که در این صورت محتوای کانال های رنگی تصویر تغییر خواهند کرد.
31- زیر منوی Adjustments:

خود حاوی تعدادی فرمان و دستور العمل است که به منظور دستکاری در رنگ تصاویر ، دستکاری نقاط تیره و روشن و تغییر رنگ و ماهیت موضوعات انتخاب شده تعبیه شده اند.

32- فرمان Image size:

توسط این فرمان پرکاربرد می توان ابعاد سند جاری و نیز رزولوشن آن را تغییر داد. مثلاً سندی باز کرده ایم که اندازه آن 5 × 615 رزولوشن آن ppi100 می باشد. توسط Image size می توان ابعاد سند مربوطه را کوچکتر یا بزرگتر نمود و نیز رزولوشن آن را به بیشتر از 100 تغییر داد و با این که هر دو حالت تغییر اندازه و تغییر رزولوشن آن را به بیشتر از 100 یا کمتر از 100 تغییر داد و یا این که هر دو حالت تغییر اندازه و تغییر رزولوشن را هم زمان انجام داد. 

توجه کنید از آنجا که هر تصویر دارای یک تعداد پیکسل مشخصی می باشد و تعداد کل آنها به دو پارامتر اندازۀ تصویر و رزولوشن آن بستگی دارد از این رو کاهش یا افزایش هر یک از این پارامترها منجر به کاهش یاافزایش تعداد کل پیکسل های تصویر و در نتیجه تغییر در حجم فایل و فضای اشغال شده در RAM توسط فایل مذکور می گردد. در یک صورت می توان مشخصات ابعادی تصویر را تغییر داد بدون اینکه تعداد کل پیکسل های تصویر تغییر نکند و آن به این صورت است که ابعاد تصویر در فرمان Image size با نسبت عکس نسبت به رزولوشن تغییر کند. یعنی با بزرگ شدن تصویر ، رزولوشن کاهش پیدا کند یا این که با افزودن به رزولوشن تصویر ،ابعاد کاهش پیدا کند. اگر به این نحو عمل کنیم محتوای تصویر از لحاظ کیفیت وضوح بدون تغییر باقی می ماند. در فرمان Image size چنانچه Resample غیر فعال باشد ابعاد تصویر متناسب با عکس رزولوشن تغییر می کند. 
در فرمان Image size چند حالت برای افزایش یا کاهش مجموع پیکسل های سند جاری وجود دارد که هر کدام متفاوت عمل می کنند:

1- حالت Biqubic: بزرگ کردن تصویر در این حالت و در صورتی که رزولوشن ثابت بماند باعث افزایش تعداد پیکسل های کل تشکیل دهنده تصویر می شود و چون فتوشاپ پیکسل های جدید را از روی قدیمی ترها شبیه سازی می کند به کیفیت نهایی لطمه وارد می آید. هر چه درصد بزرگ یا کوچک کردن تصویر بیشتر باشد این مشکل بیشتر بروز پیدا می کند. 
2- حالت Nearest Neighbor: در این حالت چنانچه رزولوشن ثابت باشد بزرگ کردن ابعاد تصویر منجر به تار شدن تصویر نمی شود اما لبه ها و مرزها در تصویر به صورت پله پله دیده خواهند شد و تصویر یا پیکسلهای درشت دیده می شود. این حالت در زمانی که یک تصویر ppi 72 را بزرگنمایی می کنید نیز مشاهده می شود. در این حالت وضوح تصویر بدون تغییر باقی می ماند. از این روش برای بزرگ کردن تصاویری مثل منوهای ویندوز کمک بگیرید. 

33- فرمان Convas size:

طول و عرض پنجره تصویری را تغییر می دهد. بدون این که اندازه و رزولوشن تصویرواقع در سند تغییری پیدا کند. فرض کنید تصویری در فتوشاپ باابعاد 6×6 و رزولوشن 72 باز شده است . می توان با استفاده از این فرمان طول تصویر را به 7 با زمینه خاکستری افزایش داد که در این صورت فقط به بالا و پائین بوم افزوده می شود. 

34- منوی Layer:

همان طور که گفته شد امکانات لایه ها دست کاربر را برای ویرایش اسناد تا حد زیادی باز گذاشته است. با استفاده از لایه ها می توانید موضوعات را طوری از هم مجزا کنید ویرایش و دستکاری روی هر یک از آنها کوچکترین تاثیری بر موضوعات لایه های دیگر نداشته باشد. همچنین لایه ها راهی هستند برای اینکه تصویری را بر روی تصویر دیگر به صورت نیمه شفاف به نمایش در آورید. فرامین موجود در منوی Layer برای دخل و تصرف در لایه ها و ایجاد جلوه های ویژه در تصاویر و موضوعات موجود در آنها تعبیه شده اند. 
35- منوی Select:

قبلاً در مورد ابزارهای انتخاب بحث کردیم. حال ممکن است سؤالی پیش بیاید که چه نیاتزی به منوی Selection وجود دارد؟

همان طور که می دانید به کمک ابزارهای انتخاب که در پالت Tools واقع شده اند می توان انتخاب های متنوع ایجاد کرد و امکانات ویرایشی فتوشاپ را درون این انتخاب ها به کار گرفت. حال اگر نیاز به ویرایش خودانتخاب باشد دستورالعمل هایی در نظر گرفته شده است که برخی دیگر در منوی Selection واقع شده است به عنوان مثال چنانچه نیاز باشد انتخاب ایجاد شده به اندازه 5 پیکسل بسط پیدا کند و یا جمع شود می توان از فرامین Modify , Trensform Selection در منوی Selection بهره برد. به عبارت دیگر فرامین این منو برای اعمال بعد از تولید انتخاب توسط ابزارهای انتخاب به کار گرفته می شوند. 
36-منوی Filter:

دستورالعمل های از پیش تعیین شده ای را در خود جای داده که جلوه های ویژه ای روی تصاویر ایجاد می کنند، مثلاً تصویر را به حالت مدادرنگی ، نئون ، آب رنگی و غیره تبدیل می کنند یا این که موج به آن اضافه می کنند. در منوی Filter چندین مجموعه دیده می شود و در صورت نیاز می توان فیلترهای قابل نصب دیگری (مثل فیلترهای Eyecondy) را در فتوشاپ نصب نمود تا به لیست فیلترها در منوی Filter اضافه شود.
37- منوی View:
از فرامین این منو می توان مشابه ابزار Zoom به بزرگنمایی تصاویر پرداخت ، خط کش را فعال یا غیر فعال کرد ، خطوط راهنما و شبکه مجازی ایجاد کرد تا به کمک آنها بتوان موضوعات را به صورت دقیق جا به جا و در محلهای خاص قرار داد. برای استفاده از خطوط راهنما
 (Guide lines) ابتدا View/show را انتخاب کنید تا خط کش در بالا و سمت چپ تصویر ظاهر شود. برای ترسیم خط راهنمای افقی و عمودی می توان علامت ماوس را روی یکی از محورهای X یا Y خط کش قرار داد و ضمن نگاه داشتن کلید سمت چپ ماوس آن را به داخل پنجره سند کشید. فرامین Mide Guides یا Clear Guides واقع در منوی View باعث مخفی شدن موقتی خطوط راهنما و یا حذف کامل آنها از سند جاری می شوند. چنانچه Show crid راانتخاب کنید شبکه ای از خطوط راهنمای افقی و عمودی ظاهر می شود که محیط کار را به صورت شطرنجی در می آورد. چنانچه Snap to Gukdes یا Shap to Grid فعال باشد خطوط راهنما و شبکه ها حالتمغناطیسی پیدا کرده و چنانچه موضوعی توسط ابزار More جا به جا و به این خطوط نزدیک شود خود به خود جذب آنها می شود. 
انواع علائم تجاری ، نشانه ها و نقش آنها

1- انواع علائم تجاری و نشانه ها:

علائم تجاری و نشانه ها ممکن است بر حسب ماهیتشان طبقه بندی شوند. مانند علائم تجاری ، خدماتی ، مهرهای رسمی ، علائم نشانی (سنبلیک) و نشانه ها یک علامت تجاری شامل یک یا چند حرف ، تصویر ، طرح و نشانه هایی است که روی فرآورده ها چسبانده شده و در ارتباط با آنها مورد استفاده قرار می گیرند. علائم موسساتی که بجای تولید محصول و یا فروش آنها خدماتی را ارائه
 می دهند، علائم خدماتی خوانده می شوند. این علائم برای متمایز ساختن موسسه ای از موسسه دیگر بکار می رود و از همان حمایت قانونی که شامل علائم تجاری می گردد برخوردارند. 
مهرهای رسمی ممکن است فقط با موافقت نماینده دولت ، مرجع رسمی ، سازمان صنعتی و یا هر واحد مستقل دیگر که معیاری برای استفاده از علامت در نظر می گیرد بکار گرفته می شود. علائم نشانی (سمبلیک) علائمی هستند که برای استفاده بر روی تمام فرآورده های یک شرکت انتخاب می شوند تا بدینوسیله نشان دهند که محصولات مورد نظر از منبع مشترکی تولید گردیده است و یا اینکه مشخص کنندۀ شرکت تولید کننده و یا فروشنده محصولات مذکور می باشند. علائمی که بوسیله آژانس های عمومی و سازمان ها به منظور شناساندن و مشخص ساختن 
موقعیت های خاص بکار می روند نیز جزو گروه علائم نشانی قرار می گیرند. این نشانه ها در صورت استفادۀ غیر مجاز دارای اعتبار و جنبه حقوقی بوده و تحت حمایت و نفوذ خاص دولت قرار می گیرند که در عین حال نیز از آنها برای جلب همکاری در مبارزات انتخاباتی استفاده می شود. 

2- نقش علائم و نشانه ها:
علائم و نشانه ها مبین شخصیت اجتماعی سازمانهایی است که آنها را مورد استفاده قرار 
می دهند.یک علامت یا نشانه علاوه بر مشخص نمودن موسسه ای از موسسه دیگر ، در زمینۀ تولیدات نیز تضمین کنندۀ کیفیت فرآورده های مربوطه است و ازاین رو نقشیب مسئول را در اجتماع ایفا می نماید. 

از آنجائی که علائم و نشانه ها پشتوانه و عامل ترقی و پیشرفت شرکت ها می باشند و 
می بایستی برای مدت زمانی طولانی مورد استفاده قرار گیرند بنابراین باید در ترقی شرکت موثر بوده و همگام با زمان پیش روند. بکار گرفتن علائم و نشانه هایی که بر دید مصرف کننده تاثیر گزارده و اثر آنها مدت مدیدی در ذهن باقی می ماند مکمل ارزش ذوقی محصولاتی می شوند که عرضه می گردند. این نوع علائم بوجود آورنده اختلالات ذهنی مصرف کننده می باشند. 

ترکیب اجزاء علائم تجاری

1- اجزاء اصلی: از انجا که در یک حامعه صنعتی پیوسته شرکتها در تار و پود رقابت گرفتارند هنگام طرح یک علامت جدید عوامل بسیاری باید در نظر گرفته شود که احتمالاً نتیجۀ طبیعی وضعیت همان جامعه می باشد. بهرحال از نقطه نظر یک طرح ، افزایش تعداد این عوامل باعث گرفتاریها و تنگناهایی می گردد. بنابراین مجبور به اتخاذ روشی می باشیم تا به وسیلۀ آن طرح ساده، منحصر به فرد و نمایانگر عوامل اصلی باشد که پس از آماده شدن پیرایشهایی جهت طرح نهائی بر آن صورت می گیرد. اشکال اصلی علائم بقرار زیرند:

1)علائمی که شکلشان را از حروف می گیرند. 

2)علائمی که حروف آنها نام شرکت را به صورت معماییی مصور بیان می کنند. 

3)علائمی که تصور ایحاد است تصوری یا واقعی باشد. 

4)علائمی که پندار پیوستگی جدیدی را بوجود می آورند. 
2- نکات بررسی در تصمیم گیری روی یک علامت:

مسئله چگونگی تصمیم گیری درباره اینکه آیا علامتی در مراحل اولیه طرح و قبل از پیدایش مناسب است یا نه را نظری دوباره بیفکنیم . هر چند در این مورد نقطه نظر شرکت و سازمان ضرورتاً متفاوت خواهد بود، در اینجا نمونه ای از آنرا ارائه می دهیم:

  1)مناسب با محتوای علامت: آیا علامت مورد نظر با هدف شرکت و طبیعت همگان سازگار است؟

2)هماهنگی با رسانه ها : آیا این علامت می تواند غیر از کاربردهای مشخص از قبیل چاپ ، برای بکار گرفتن در علائم نئونی یا تلویزیونی و دیگر کاربردهای ارتباط جمعی مورد استفاده قرار گیرد؟ آیا این علامت می تواند در صورت متکی بودن به خط مشی و تولیدات شرکت روی قالب ها (ریخته گری) و یا پارچه های بافته شده بکار رود؟ هنگامیکه علامت خیلی بزرگتر یا کوچکتر از اندازۀ لازم داده شده در طرح اولیه ویا بزرگتر از اندازه ای باشدکه عملاً در تولید مورد استفاده قرار می گیرد یمتواند برای ادای انجام وظیفه کافی و رسا تلقی گردد. 

3)وجه تمایز: آیا این علامت ، علامتی خلاق است واز علامت شرکت های دیکر با همان خط شغلی به روشنی قابل تشخیص بوده و نیز علامتی است که در همان نگاه اول می توان آنرا تشخیص داد؟

4)همگامی با زمان: آیا این علامت حس همگامی با زمان را در بیننده ایجاد می کند و یااینکه احتمالاض طی پنج سال آینده گیرایی خود را حفظ خواهد کرد؟

5)ماندگاری در ذهن: آیا این علامت ابلاغ کنندۀ تاثیری شدید و مداوم است و برای بخاطر سپردن آن یک نگاه کافیست؟

6)قابلیت جلب اعتماد : ایا این علامت شرکت را مکلف به احساس مسئولیت در مقابل جامعه نموده و اعتماد آن را بخود جلب می نماید؟ باید دانست هنگامیکه طرح ، طرحی است تصویری ، اظهار نظر در مورد آن مشکل می باشد.

7)بهره وری : آیا این علامت از سادگی و روانی لازم برخوردار است و یا اینکه با مشاهده آن از چپ به راست و یا بصورت وارونه تفاوتی نامطلوب و ظاهری درهم پیدا می کند؟آیا تشخیص قسمتهای بالای آن مشکل است؟ آیا در گروی پیوستگی وجه تسمیۀ شرکتها می باشد و همچنین امکان تهیۀ فیلم کارتونی و یا فیلم تلویزیونی از آن هست؟

8)شاخص منطقه ای : چنانچه برای شرکت مهم باشد، آیا این علامت نشان دهنده مفهومی 
بین المللی است و یا هنگامیکه برای پیشرفت جهانگردی به کار گرفته می شوند،مشخصات موثر منطقه ای را نشان می دهد؟ آیا مردم کشورهای مختلف با مذاهب ، فرهنگ ها و تمدن ها متفاوت مفاهیم آنرا درک می کنند؟

9)رنگ شاخص: آیامنظور از بکار بردن رنگ مورد نظر در یک علامت مشخص کردن آن از دیگر علامتهایی است که بوسیله سایر شرکتها در همان رشته بکار گرفته می شوند؟ آیا این اختلاف مسئله جائز اهمیت و قابل توجه است؟ آیا بکار بردن بیش از یک رنگ مطلوب و ممکن می باشد؟ سرانجام در مورد علامتهایی که توسط سازمان های عمومی بکار می روند ، این علامت باید چنان باشد که هر کس به آسانی بتواند آنرا ترسیم نموده و هم چنین به راحتی تشخیص و بخاطر بسپارید. 

3-مطالب لازم برای تصمیم گیری روی یک علامت:

هنگامیکه از طراحی خواسته می شود علامتی را طرح کند ، کارفرما باید مطالب زیر را در اختیار وی قرار دهد:

1)طراح باید از ماهیت و چگونگی فعالیت شرکت یا سازمان و نقشه های آیندۀ آن آگاهی داشته باشد. 

2)داشتن اطلاعات از کانالهائی که علامت بصورت برچسب یا مهر و غیر روی آنها الصاق 
می شود و نیز دانستن ماهیت فرآورده ها ،انواع و اقسام آنها ، اندازه و موادی که برای تولید آنها بکار می رود لازمۀ کار طراح می باشد. 
3)رسانه ها : چه نوع تبلیغات و وسائل رسانه ای دیگر برای این کار در نظر گرفته شده اند. برای اعلانات بزرگی که در معابر و یا سازمانها نصب می شوند، احتمالاً از چه موادی استفاده 
می گردد؟

4)طراح باید ارتباط آن علامت را با علامتهای دیگر که بوسیلۀ آن شرکت یا شرکتهای وابسته بکار می رود حفظ و القاء نماید. 

4-طراحی علامت:

هنگام طرح هر چند مهم آنست که طراح ابتدا از تمام تصورات قبلی در مورد ملتها دور باشد. 

دگرگونی علائم تجاری

1- گوناگونی علامت ها: علامت ها باید متناسب با مقیاس و اندازه ای باشند که بکار برده 
می شوند. بطور مثال علامت روی تابلوی نئونی که ممکن است بلندی آن به چندین طبقه برسد باید خطوط ضخیم تری از خطوط استاندارد شدۀ علامت داشته باشد حال آنکه خطوط چاپ شده روی کارت یک موسسۀ تجاری نازکتر بوده و شاید بخاطر وضوح لازم بصورت ساده تری باشد. تطبیق و تنظیم ضخامت نیز اجباراً ممکن است از نقطه نظر مواد بکار رفته مورد توجه قرار گیرد. هم چون اداره ای که در آن حس قدرت طلبی نامطلوب بوده و امکان تغییرات در وضع آن الزامی است، مواقعی نیز وجود دارند که ممکن است نیاز به کاربرد علامت به صورت طرح باشد. همچنین امکان دارد وضعی پیش بیاید که برگرداندن آن از مثبت به منفی لازم یا مورد پسند واقع شود. بنابراین گوناگونی علائم ضروریست همچنانکه ممکن است علامتی با اندکی تغییر به وسیله 
شرکت های وابسته و یا شعبی از آن مورد استفاده قرار گیرد. 
2- تکثیر علائم : علائم بعنوان عنصر ترسیمی می توانند در بسیاری از جهات به مثابۀ یک نیروی محرک بکار گرفته شوند. برای مثال وقتی علامت بسیار مشهور و به تنهایی به منظور رساندن پیام مورد نظر کافی بوده و یا هنگامی که نیاز به پر کردن فضایی وسیع یا نسلسل زمان داشته باشد، ممکن است کاربردهای زیر مورد توجه قرار گیرد:

1)طرح هایی که با افزایش یک عنصر جدید از خصوصیات آن بهره برداری می شود. 

2)ترکیباتی که علامت در آن تکرار یا افزایش می یابد. 

3)جانبخشی علائم (کارتون سازی).

4)دگرگونی علائم.

5)سایر موارد.
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